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 กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดล าพูน 

 
 

ย้ายภูมิล าเนา : ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้รับบ านาญที่ย้ายภูมิล าเนาและ
ประสงค์จะโอนการรับบ านาญจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีเดิม ไป

รับที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ใหม่ โดยต้องเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรูปแบบ
เดียวกัน สามารถยื่นเรื่องการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับบ านาญได้ 

        กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้อง     
       หรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น :  

ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกทั้งสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่
ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 

การด าเนินการ : พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับ
ระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่น

เอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

กำรขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงสถำนท่ีรับบ ำนำญของข้ำรำชกำร 
ส่วนท้องถ่ินผู้รับบ ำนำญ 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 

หนว่ยงานที่ใหบ้ริการ  
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ระยะเวลาการให้บริการ : ระยะเวลาการด าเนินการตามคู่มือเริ่มนับ
หลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามี 

 
การประสานแจ้ง : เจ้าหน้าที่ในส่วนงานที่รับผิดชอบจะแจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 
 

 
 กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดล าพูน 

 

 
  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 น. - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
 
1. ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร 
 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้รับบ านาญยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสถานที่รับ

บ านาญ พร้อมเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อตรวจสอบ
ความครบถ้วนถูกต้อง ใช้ระยะเวลา 1 ช่ัวโมง 

2. ขัน้ตอนการพจิารณา 
    เจ้าหนา้ที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าหนังสือส าคัญจา่ยเงินบ านาญ 
 

ความครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มอืประชาชน 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

สถานที่ใหบ้ริการ 

ครั้งสุดท้าย (แบบ บ.ท. 13) เสนอผู้มีอ านาจพิจารณาจัดส่งเอกสารดังกล่าวให้จังหวัด
ด าเนินการ ใช้ระยะเวลา 7 วัน 
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3. ขัน้ตอนการพจิารณา 
 3.1. เจ้าหน้าที่ของส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาจัดส่งให้กับกรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่น ใช้ระยะเวลา 7 วัน 

 3.2 เจ้าหน้าที่ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานเสนออธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ และลงนาม 
ในหนังสือแจ้งจังหวัดที่จัดส่งเรื่อง และจังหวัดที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  
ที่ขอย้ายมิได้อยู่ในจังหวัดเดียวกันกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม ใช้ระยะเวลา 10 วัน 

 
 (หมายเหตุ : 1) ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 25 วัน 2) ส่วนงานที่รับผิดชอบคือ 

ส่วนบ าเหน็จ บ านาญและสวัสดิการ ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการ
ปกครองส่วนท้องถิ่น))  

 

 
1.  ใบค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับบ านาญฉบับจริง จ านวน   1  ฉบับ 
(หมายเหตุ : ขอรับใบค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบ านาญที่หน่วยงานต้นสังกัด) 
2. รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน)  จ านวน  3  รูป 
 

 

 

ไม่เสียค่าธรรมเนียมในการด าเนินการ 

เอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนยีม 



คู่มือส าหรับประชาชน | 10 
 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการร้องเรยีน แนะน าบริการ 

ส่วนบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการ  ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสรมิ
การปกครองท้องถิ่น กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น หมายเลขโทรศัพท์ 0-2241-9069 

ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต 
กทม.   
สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการปอ้งกันและ
ปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  เลขท่ี 99 หมู่ 4 อาคาร
ซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 
0 2502 6132 

 www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 


