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กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดล าพูน 

 

 

หลักการ : ตามพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ.2540  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2552 มาตรา 65 บัญญัติไว้ว่า 

ให้อ านาจองค์การบริหารส่วนจังหวัด ในการออกข้อบัญญัติเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบ ารุง
องค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรมตามกฎหมายว่าด้วยโรงแรมตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการและอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง โดยกฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ.
2541) ออกตามความในพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ.2540 ข้อ 2 
บัญญัติว่า การออกข้อบัญญัติจังหวัดเพื่อเก็บค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรมให้เรียกเก็บได้ในอัตราไม่เกินร้อยละสามของค่าเช่าห้องพัก 

วิธีการ  : ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัด มีอ านาจเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียม และค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บได้ให้เป็นรายได้ของ

องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 เงื่อนไข : ในการยื่นค าขอแบบพิมพ์ที่ใช้ในการเรียกเก็บและน าส่ง
ค่าธรรมเนียมให้เป็นไปตามแบบที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด

ประกาศก าหนด 

กำรเก็บค่ำธรรมเนียมบ ำรุงองค์กำรบริหำรสว่นจังหวัด 
จำกผู้พักในโรงแรม  

องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดล ำพูน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร  

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
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การเปรียบเทียบปรับ : กรณีเมื่อผู้กระท าผิดได้ช าระค่าปรับตาม
จ านวนที่เปรียบเทียบภายในสามสิบวันนับตั้งแต่มีการเปรียบเทียบ 

ให้ถือว่าคดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา และเงินค่าปรับดังกล่าว
ให้เป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 

บทก าหนดโทษ :  
   1. ผู้พักผู้ใดไม่เสียค่าธรรมเนียม ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งเดือน 

หรือปรับไม่เกินสองพันบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ 
2. ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมผู้ใดไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียม  

ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่เกินห้าพันบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ 
3. ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมผู้ใดไม่ส่งค่าธรรมเนียม ต้องระวางโทษ

จ าคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่เกินห้าพันบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ 
         4. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จให้ถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน าพยาน 

หลักฐานเท็จมาแสดง เพื่อจะไม่เสียค่าธรรมเนียม ไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมหรือไม่น าส่ง
ค่าธรรมเนียมต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท  
หรือท้ังจ าทั้งปรับ 

ก ร ณี ค า ข อห รื อ ร า ย ก า ร เ อ ก ส า ร ป ร ะ ก อบ ก า ร พิ จ า ร ณ า 
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  : กรณีค าขอหรือรายการเอกสาร

ประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกทั้งสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอ 
ไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา            
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กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดล าพูน (ติดต่อด้วยตนเอง) 

 

 
  เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)        

 

 
  ผู้รับบริการสามารถยืนเอกสารด้วยตนเองที่กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดล าพูน 
ใช้ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 10 นาที  

 

 

1 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง  จ านวน     1  ฉบับ 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน     1  ฉบับ 

 

 
  ผู้พักในโรงแรมเสียค่าธรรมเนียมให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดในอัตราร้อยละ 2 
ของค่าเช่าห้องพัก 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

เอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนยีม 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

สถานที่ใหบ้ริการ 
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ช่องทางการร้องเรยีน แนะน า
บริการ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดล าพูน 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดล าพูน โทร 053-597260 ตอ่ 201-203 

www.lamphunpao.go.th 

 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการปอ้งกันและ
ปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  เลขท่ี 99 หมู่ 4  
อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / 
โทรสาร 0 2502 6132 

 www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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-ตวัอยา่งแบบฟอรม์- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. แบบระเบยีนโรงแรม แบบ อบจ.รร.1 

       แบบ อบจ.รร.1 
 

แบบระเบียนโรงแรม 
 

  เขียนที.่..................... 
วันที.่........เดอืน....................พ.ศ............... 

  ข้าพเจ้าขอแจ้งรายละเอียดโรงแรมต่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด.....................ดังมี
รายการต่อไปนี้ 
 1. ชื่อหรอืย่ีห้อโรงแรม
....................................................................................................................... 
ตั้งอยู่.....................................อ าเภอ................................................จังหวัด........................................................... 
 2. นามเจ้าของ...................................................อายุ..........ปี  สัญชาติ............................................. 
เชื้อชาติ........................อยู่ที่.........................ต าบล...........................อ าเภอ........................จังหวัด........................ 
 3. นามผู้ควบคุมและจัดการโรงแรม.......................................................................อายุ..................ปี 

สัญชาติ..............................................เชื้อชาติ........................อยู่ที่.........................ต าบล... ........................ 
อ าเภอ........................จังหวัด........................ 
 4. จ านวนห้องพักส าหรับเช่า  จ านวน..........................ห้อง   ดังมีรายการต่อไปนี้ 
 (1) ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก...............................บาท/วัน   จ านวน....................ห้อง 
 (2) ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก...............................บาท/วัน   จ านวน....................ห้อง 

 (3) ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก...............................บาท/วัน   จ านวน....................ห้อง 

 (4) ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก...............................บาท/วัน   จ านวน....................ห้อง 

 (5) ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก...............................บาท/วัน   จ านวน....................ห้อง 

 (6) ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก...............................บาท/วัน   จ านวน....................ห้อง 
  

 อัตราค่าเช่าห้องพัก ตามรายการข้างต้นนี้ ได้รวมค่าบริการหรือค่าเช่าสิ่งใด ๆ อันติดตั้งประจ า
อยู่ในห้องพักด้วย และขอรับรองว่ารายการอัตราค่าเช่าห้องพักนี้ ตรงความจริงทุกประการ 
 
 

     (........................................................) 
              เจ้าของ/เจ้าส านัก 
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แบบ อบจ.รร.2 

หนังสือรับรองการเรียกเก็บ 
ค่าธรรมเนียมบ ารุงองคก์ารปกครองส่วนทอ้งถิ่น จากผู้พกัในโรงแรม 

 

  วันที.่........เดอืน....................พ.ศ............... 
  ด้วยโรงแรม................................................รับเงินค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วน
จังหวัดจากผู้พักในโรงแรมของโรงแรม.................................................................ไว้แทนองค์การบริหารส่วนจังหวัดล าพูน 

ดังมีรายการต่อไปนี้ 
 1. ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก.....................บาท/วัน    จ านวน...................วัน 

ระหว่างวันที่...............เดือน.................................พ.ศ..................ถึง วันที่..........เดือน................................พ.ศ.................. 
รวมเป็นเงินค่าเช่าห้องพักจ านวน.....................บาท และได้เสียค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
จ านวนเงิน............................บาท 

   2. ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก.....................บาท/วัน    จ านวน...................วัน 

ระหว่างวันที่...............เดือน.................................พ.ศ..................ถึง วันที่..........เดือน................................พ.ศ.................. 
รวมเป็นเงินค่าเช่าห้องพักจ านวน.....................บาท และได้เสียค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวั ด  
จ านวนเงิน............................บาท 

 3. ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก.....................บาท/วัน    จ านวน...................วัน 

ระหว่างวันที่...............เดือน.................................พ.ศ..................ถึง วันที่..........เดือน................................พ.ศ.................. 
รวมเป็นเงินค่าเช่าห้องพักจ านวน.....................บาท และได้เสียค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
จ านวนเงิน............................บาท 

 4. ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก.....................บาท/วัน    จ านวน...................วัน 

ระหว่างวันที่...............เดือน.................................พ.ศ..................ถึง วันที่..........เดือน................................พ.ศ.................. 
รวมเป็นเงินค่าเช่าห้องพักจ านวน.....................บาท และได้เสียค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
จ านวนเงิน............................บาท 

 5. ห้องพักมีอัตราค่าเช่าห้องพัก.....................บาท/วัน    จ านวน...................วัน 

ระหว่างวันที่...............เดือน.................................พ.ศ..................ถึง วันที่..........เดือน................................พ.ศ.................. 
รวมเป็นเงินค่าเช่าห้องพักจ านวน.....................บาท และได้เสียค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
จ านวนเงิน............................บาท 
  

 พร้อมหนังสือฉบับนี้โรงแรม........................ได้รับเงินค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
จ านวนเงินทั้งสิ้น.....................บาท ตามรายการข้างต้นไว้แทนองค์การบริหารส่วนจังหวัดล าพูน เรียบร้อยแล้ว  
 

     (ลงชื่อ)..........................................เจ้าหน้าทีโ่รงแรมผู้รบั 

             (                                ) 

2. แบบระเบยีนโรงแรม แบบ อบจ.รร.2 



คู่มือส าหรับประชาชน | 17 
  

 

โรงแรม................................. 
รายละเอียดบัญชีผู้พักในการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารสว่นจงัหวัด 

ประจ าเดอืน.................................................... 
 

    วนัที ่
   เข้าพกั 

ผู้เข้าพัก 
ฃื่อบ้านพัก/ 
ห้องพัก 

ราคา/ห้อง 
จ านวน 
วันทีเ่ข้าพกั 

จ านวนเงนิ 
ค่าธรรมเนียม 
อบจ.จสกผู้พกั 
โรงแรม 3% 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



คู่มือส าหรับประชาชน | 18 
 

แบบย่ืนรายการน าส่งเงนิค่าธรรมเนียมบ ารงุองค์การบริหารสว่นจังหวัด  
จากผู้พกัในโรงแรม ตามมาตรา 65 แห่งพระราชบัญญัติองคก์ารบริหาร 
ส่วนจังหวดั พ.ศ. 2540 

แบบ อบจ.รร.3 

ชื่อผู้ทีม่ีหน้าที่น าส่งเงินค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การ 
บริหารส่วนจังหวัดจากผู้พกัในโรงแรม ตามมาตรา 65  
แห่งพระราชบัญญตัิองคก์ารบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 
ชื่อหรอืย่ีห้อโรงแรม................................................................ 
.............................................................................................. 
ตั้งอยู่เลขที่.............ตรอก/ซอย.............................................. 
หมู่ที่...................ถนน.........................ต าบล.......................... 
อ าเภอ......................................จังหวัด................................... 
โทรศัพท์..................................รหัสไปรษณย์ี......................... 

( ) ย่ืนปกติ   ( ) ย่ืนเพิ่มเติมครั้งที่.................... 

น าส่งประจ าเดอืน............................................ 
ให้ท าเครือ่งหมาย”/” ลงใน  หน้าชื่อเดอืน พ.ศ.......... 
 มกราคม        กุมภาพนัธ์       มีนาคม 
 เมษายน        พฤษภาคม       มิถุนายน 
 กรกฎาคม      สิงหาคม         กันยายน 
 ตุลาคม          พฤศจกิายน     ธันวาคม 

ส าหรบัเจา้พนกังาน 

ส าหรบัใบเสรจ็รบัเงนิองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัล าพนู 

ใบเสร็จรับเงินเล่มที.่.............................    เลขที่................................ 
จ านวนเงนิ........................................... บาท 
(                                            ) 
วันที.่.................................................... 
น าเงินส่งค่าธรรมเนียมบ ารุงองคก์ารบริหารส่วนจังหวดั จากผู้พักในโรงแรมตามมาตรา 65 
แห่งพระราชบัญญตัิองคก์ารบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540  
มีรายละเอียดปรากฏตามบัญชีผู้พกัและรายละเอียดในการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบ ารุง 
องค์การบริหารสว่นจังหวัด ที่แนบมพรอ้มนี ้จ านวน......................ราย 
สรุปรายการค่าธรรมเนียมที่น าส่ง บาท สต. 
1. รวมยอดเงนิค่าเช่าหอ้งพักทั้งสิ้น   

2. รวมยอดเงนิค่าธรรมเนียมที่น าส่งทั้งสิ้น 
(ตัวอักษร) 

  
  

ช้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการทีแ่จ้งไว้ข้างต้นนี้ พรอ้มรายละเอียดบัญชีผู้พักและรายละเอียดในการเรียกเก็บ 
ค่าธรรมเนียมบ ารุงองคก์ารบริหารส่วนจังหวัดล าพูน จ านวน............ฉบับ เป็นรายการที่ถกูต้องและครบถ้วนทกุประการ 

ลงชื่อ.....................................................ผู้น าส่ง 
   (                                            ) 
ต าแหน่ง..................................................... 
ย่ืนวันที.่............เดือน....................พ.ศ............ 
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เขียนที่.......................................................... 
วันที่..................เดือน...................พ.ศ...................... 

เจ้าส านักโรงแรมชื่อหรอืยี่หอ้........................................................................................... 
ขอท าหนังสือแจ้งรายการของผู้พักประจ าวัน...............เดือน.....................พ.ศ................. 

                                  ยื่นต่อนายทะเบียนประจ าท้องที่ องค์การบริหารสว่นจังหวัดล าพูน ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 

เลข
ล าดับ 

วัน 
เวลาที่
เข้าพัก 

ห้องพกั
เลขที ่

ชื่อตัวสกุล สัญชาต ิ

ใบส าคัญประจ าตัวคน
ต่างด้าว หรอืบัตร

ประจ าตัวประชาชน 
ออกให้ ณ อ าเภอ 

จังหวัดใด เลขทีเ่ท่าใด 
หนังสือเดินทางออกให้ 
ณ ประเทศใด เลขที่

เท่าใด 

ที่อยู่ปัจจุบัน 
ที่อยู่ต าบล 

อ าเภอ 
จังหวัด หรอื
ประเทศใด 

อาชีพ 

มาจาก
ต าบล 
อ าเภอ 
จังหวัด 
หรือ

ประเทศใด 

วัน
เวลาที่
ออกไป 

หมาย
เหตุ 

           
           
           
           
           
           
           

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นการถูกตอ้งตรงกับความจริงทุกประการ 
ลงลายมือชื่อ........................................................เจ้าส านัก 

 


