
บันทึกข้อตกลงจ้างเหมาบริการ
ปฏิบัติงานธุรการในตำแหน่งผ้ซ่วยเจ้าพนักงานธุรการ ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพน

เลขvi...... 9 ๗ /  w ................
บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ตำบลป่าสัก อำเภอเมืองลำพูน 

จังหวัดลำพูน เมื่อวันท่ี ๒ ตุลาคม ๒๕๖๖ ระหว่างองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน โดยนายวิชัย บุญอุดมพร 
ตำแหน่ง รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ปฏิบัติราซการแทนนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน
ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ท่ี ๓๒๗/๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๒๘ เมษายน ๒๕๖๔ , คำส่ังท่ี ๗๙๐/๒๕๖๔ 
ลงวันท่ี ๒๑ กรกฎาคม ๒๕๖๔ 1 คำสั่งท่ี ๗๑๖/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๑ มิถุนายน ๒๕๖๕ ซึ่งต่อไปนี้บันทึกข้อตกลงน้ี 
เรียกว่า“ผู้ว ่าจ้าง”ฝ่ายหนึ่งกับ นางลาว'ชัญญ'ากานต์ จิโนเป็ง ตามบัตรประจำตัวประซาซนเลขที่ ๑ ๕๑๐๑ ๐๐๓๒๗ 
๘๑ ๑ ออกให้ ณ จังหวัดลำพูน วันที่ออกบัตร ๑๔ สิงหาคม ๒๕๖๖ วันบัตรหมดอายุเมื่อวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๗๕ 
อยู่บ้านเลซที่ ๑๑ หมู่ท่ี ๑๓ ตำบลเหมืองจี้ อำเภอเมืองลำพูน จังหวัดลำพูน ปรากฏตามสำเนาเอกสารแนบท้าย 
บันทึกข้อตกลงนี้ ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า "ผู้รับจ้าง" อีกฝ่ายหนึ่ง 

คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกันมืฃ้อความตังต่อใปนี้
ข้อ ๑ ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างเหมาและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างเหมาทำงานธุรการใน ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า 

พนักงานธุรการ ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ปฏิบัติงาน ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ตามข้อกำหนด 
และเงื่อนไซแห่งบันทึกข้อตกลงนี้รวมทั้งเอกสารแนบท้าย โดยมีกำหนดระยะเวลาจ้างเหมาบริการทำงาน ต้ังแต่วันท่ี 
๑ เดือนตุลาคม พ.ศ.๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๗ เป็นเงินจำนวนทั้งสิ้น ๑๓๘1๐๐๐.๐๐บาท 
(หนึ่งแสนสามหมื่นแปดพันบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมภาษีอากรอื่น  ๆ และค่าใข้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว

ผู้รับจ้างรับรองว่าผู้รับจ้างมีคุณสมบัติครบถ้วนตามผนวก ๑ แนบท้ายบันทึกข้อตกลง

ข้อ ๒ นอกจากที่ได้ระบุไว้ในบันทึกข้อตกลงนี้แล้ว คู่สัญญาตกลงให้รายละเอียดและเงื่อนไขข้อตกลง 
การจ้างเหมาบริการและรายละเอียดเกี่ยวกับงานที่จ้างเหมาบริการเป็นไปตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงจ้าง 
ผนวก ๑ และ ผนวก ๒ แนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้

ข้อ ๓ เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงตังต่อไปนึ๋ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งซองบันทึกข้อตกลงนี้ 
ผนวก ๑ รายละเอียดและเงื่อนไขข้อตกลงการจ้างเหมาบริการ จำนวน ๗ แผ่น
ผนวก ๒ ใบเสนอราคา จำนวน ๑ แผ่น
ผนวก ๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซน จำนวน ๑ แผ่น

ความใดในเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงที่ชัดแย้งกับข้อความในบันทึกข้อตกลงนี้Iท้ใข้ข้อความใน 
บันทึกข้อตกลงนี้บังคับ และในกรณีที่ข้อความในเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงชัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติ 
ตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง

(ลงซ่ือ) 37^  ผู้ว่าจ้าง
(นายวิชัย บุญอุดมพร)

(ลงซ่ือ) ผู้รับจ้าง
(นางสาว1ชัญญ'ากานต์ จิโนเป็ง)



ข้อ ๔ ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างเหมาบริการทำงานธุรการในตำแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ของ 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ปฏิบัติงาน ณ ศูนย์ประขาสัมพันธ์หรือจุดบริการติดต่อ - สอบถาม ข้ัน ๑ สำนักงาน 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ดังกล่าวในข้อ ๑ ให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือน เป็นเงินเดือนละ ๑๑,๕๐๐.๐๐'บาท 
(หนึ่งหมื่นหนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมค่าภาษีอากรใดๆ (ถ้ามี) และค่าใข้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว โดยจะจ่ายค่าจ้าง 
ให้ผู้รับจ้างภายใน ๗ (เจ็ด) วันทำการของเดือนถัดไป เมื่อผู้รับจ้างได้ทำงานบริการในหน้าที่มีผลสำเร็จของงานครบ 
ถ้วนสมบูรณ์ในเดือนนั้นๆและไม่เกิดความเสียหายและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับ 
มอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว

หากเดือนแรกและเดือนสุดท้ายมีการปฏิบัติงานไม่เต็มเดือนปฏิทินให้คิดค่าจ้างเหมาบริการเป็นรายวัน 
เฉพาะวันที่ปฏิบัติงานในอัตราวันละ ๓๘๓.๓๓ บาท (สามร้อยแปดสิบสามบาทสามสิบสามสตางค์)

ข้อ ๕ หากผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานแตไม่ครบจำนวนตามที่กำหนดไว้ในรายละเอียด 
แนบท้ายบันทึกข้อตกลง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างเหมาบริการรายเดือนของเดือนนั้น  ๆ เป็นรายวันตามอัตราค่าจ้าง 
เหมาบริการรายวัน ดังระบุไว้ในข้อ ๔ วรรคสองตามจำนวนวันที่ขาดงาน

นอกจากผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างเหมาบริการตามความในวรรคหนึ่งแล้ว ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติ 
งานที่จ้างตามบันทึกข้อตกลง โดยไม่แจ้งลาหรือแจ้งลาแต่ไม่มีเหตุผลอันสมควรผู้ว่าจ้างมีสิทธิปรับผู้รับจ้างเป็นรายวัน 
ในอัตราวันละ ๑๓๘.๐๐ บาท(หนึ่งร้อยสามสิบแปดบาทถ้วน) นับแต่วันที่ผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานที่จ้างจนถึงวันที่ผู้รับ 
จ้างมาทำงานที่จ้างตามบันทึกข้อตกลง

ในกรณีที่ผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานสายหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจำนวน ๘ (แปด) ช่ัวโมง ใน ๑(หน่ึง) วัน 
ทำการ โดยไม่แจ้งลาหรือโดยไม่มีเหตุผลอันสมควรผู้ว่าจ้างมีสิทธิปรับผู้รับจ้างเป็นรายชั่วโมงในอัตราชั่วโมงละ ๔๗.๙๒ 
บาท (สีสิบเจ็ดบาทเถ้าสิบสองสตางค์) เศษของช่ัวโมงให้นับเป็นหน่ึงช่ัวโมง ทั้งนี้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะนำค่าปรับตามข้อนี้ 
หักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ และกรณีผู้รับจ้างประสงค์จะลาออก ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเป็น 
หนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๗ วันทำการ

ข้อ ๖ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานดังกล่าวในข้อ ๑ ในทุกวันทำการด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วน 
จังหวัดลำพูน ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น. โดยต้องมาบันทึกเวลาที่มารับงานจ้างในแต่ละวันและเวลากลับ 
เมื่อทำงานจ้างในวันนั้น ๆเสร็จสิ้นด้วยตนเองทุกครั้งและต้องทำงานดังกล่าวด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต ตั้งใจและเข้มแข็ง 
ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม,สามารถมาปฏิบัติงานด้วยตนเองไดืในวันใดผู้รับจ้างจะจัดให้มีบุคคลอื่นมาทำงานแทนในวันนั้น  ๆ
ไม่ได้เนื่องจากงานของผู้รับจ้างเป็นงานที่ด้องใข้ความรู้ความสามารถเป็นการเฉพาะตัวและจะต้องไม่เอางานจ้าง 
ทั้งหมดหรือส่วนใดส่วนหนึ่งแห่งบันทึกข้อตกลงนี้ไปจ้างช่วงอีกต่อหนึ่ง

ข้อ ๗ ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดเกี่ยวกับวินัยและการปฏิบัติงานในผนวก ๑ แนบท้าย 
บันทึกข้อตกลงต้องให้ความเคารพข้าราซการและเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างและต้องปฏิบัติต่อผู้มาติดต่อหรือใข้บริการของ

(ลงข้อ) ผู้ว่าจ้าง
(นายวิซัย บุญอุดมพร)

(ลงซ่ือ) นห่ ผู้รับจ้าง
(นางสาว'■ ยัญญ-ากานต์ จิโนเป็ง)



ผู้ว่าจ้างด้วยความสุภาพเรียบร้อยและบริการที่ประทับใจด้วย หากมีการละเว้นการปฏิบัติดังกล่าวให้ถือว่าผู้รับจ้างผิด 
สัญญาและผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างนี้ได้ทันทีโดยผู้รับจ้างจะเรียกร้องค่าเสียหายใด  ๆไม่ได้

ข้อ ๘ ในกรณีที่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือทรัพย์สินที่ผู้ว่าจ้างมีหน้าที่ดูแลรับผิดซอบได้รับความเสีย 
หาย ถูกทำลาย หรือสูญหายโดยความผิดหรือโดยความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างผู้รับจ้างจะต้องรับผิดซอบซดใข้ 
ค่าเสียหายนั้น เว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่าความเสียหายหรือสูญหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัยหรือเหตุเกิดจากความ 
ผิดหรือความบกพร่องของผู้ว่าจ้างแต่ฝ่ายเดียวหรือเหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตาม 
กฎหมาย

หากความเสียหายหรือสูญหายของทรัพย์สินดังกล่าวในวรรคหนึ่งเกิดขึ้นเพราะผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ 
ของผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีส่วนผิดอยู่ด้วย คู่สัญญาจะร่วมกันรับผิดโดยพิจารณาถึงความผิดของแต่ละฝ่าย
เป็นเกณฑ์ในการคำนวณค่าเสียหาย

ข้อ ๙ ในระหว่างปฏิบัติงานตามบันทึกข้อตกลงนี้ ถ้าผู้รับจ้างได้กระทำการใด ๆอันเป็นการละเมิดต่อ 
บุคคลหรือทรัพย์สินของผู้อื่นผู้รับจ้างจะต้องรับผิดซดใข้ค่าสินไหมทดแทนในบรรดาความเสียหายที่เกิดขึ้นนั้นทั้งลิ้น 
ด้วยตนเอง

ข้อ ๑๐ ผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีสิทธิตรวจสอบและควบคุมงาน 
จ้างเพื่อให้เป็นไปตามบันทึกข้อตกลง และมีอำนาจที่จะสั่งแก้ไข เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติมหรือตัดทอนงานตาม ผนวก ๑ 
หรือ ผนวก ๒ แนบท้ายบันทึกข้อตกลงก็ได้รวมทั้งจะกำหนดให้ผู้รับจ้างไปทำงานในงานจ้างหรือสถานที่อื่นใดของผู้ว่า 
จ้างนอกจากที่กำหนดไว้ในข้อ ๑ ก็ได้

ข้อ ๑๑ ในกรณีที่ผู้รับจ้างปฏิบัติงานจ้างบกพร่องก็ดีหรือปฏิบัติงานจ้างไม่ถูกต้องครบถ้วนตรงตามที่ 
กำหนดไว้ในบันทึกข้อตกลงก็ดี เมื่อผู้ว่าจ้างหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้าง
ทราบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก้ไขงานจ้างที่บกพร่องให้เรียบร้อยหรือปฏิบัติงานจ้างให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่กำหนด 
ไว้ในบันทึกข้อตกลงทันทีหากผู้รับจ้างไม่แก้ไขข้อบกพร่องให้เรียบร้อยหรือไม่ปฏิบัติงานจ้างให้ถูกต้องครบถ้วนตาม 
บันทึกข้อตกลงภายใน ๓ (สาม)วัน ตามที่ผู้ว่าจ้างหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างแจ้งให้ทราบ 
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดยลิ้นเซิง

ข้อ ๑๒ หากผู้รับจ้างปฏิบัติผิดบันทึกข้อตกลงข้อใดข้อหนึ่งหรือผู้รับจ้างไม่อยู่ในฐานะที่จะปฏิบัติตาม 
บันทึกข้อตกลงต่อไปได้หรือคำรับรองของผู้รับจ้างตามข้อ ๑ วรรคสองไม่เป็นความจริงผู้รับจ้างกลายเป็นผู้มีคุณสมบัติ 
ไม่ครบถ้วนตามผนวก ๑ แนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ในระหว่างระยะเวลาสัญญาผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที

(ลงขือ) ผู้ว่าจ้าง
(นายวิชัย บุญอุดมพร)

(ลงขอ) ส่ัเถ̂ ณาทท'นฑ์ ผ้รับจ้าง
(นางสาว'ชัญญ'ากานต์ จิโนเป็ง)



ข้อ ๑๓ การว่าจ้างตามบันทึกข้อตกลงไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราซการหรือมีความ 
สัมพันธ์ในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงานหรือกฎหมายว่าด้วยการประกันสังคม

บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันคู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดย 
ตลอดแล้วจึงลงลายมือซื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ

(ลงซ่ือ)...... ...ผ้ว่าจ้าง
(นายวิขัย บุญอุดมพร)

(ลงซ่ือ)....... 4  ๗๙»'ก m W ! .ผ้รับจ้าง
(นางสาว'ขัญญ'ากานต' จิโนเป็ง)

(ลงซ่ือ)....... b- oJl .พยาน
(นางสาวเอี่ยมคิริ สุริยะ)

(ลงซ่ือ)........ MW พยาน
(นางสาวภัทร์ธีนันทํ ไขยวรรณ์)
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