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  การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ เปนกระบวนการหนึ่งของการบริหารงบประมาณ 

เพื่อใหการปฏิบัติงานในองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการ

งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 และหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 

0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับรูปแบบและการจําแนกประเภท

รายรับ-รายจายงบประมาณรายจายประจำปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น กองยุทธศาสตรและงบประมาณ  

จึงไดจัดทำคูมือการปฏบิัติงานการโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณฉบับนี้ข้ึนเพ่ือใหผูปฏิบัติงานจัดทำเอกสาร

ใหสอดคลองกับระเบียบและกฎหมาย เพ่ือใหมีแนวทางปฏิบัติเปนไปทางเดียวกัน 

   กองยุทธศาสตรและงบประมาณ องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้

จะเปนประโยชนแกผูปฏิบัติงานไดเขาใจกระบวนการโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณเพื่อจะไดปฏิบัติงาน 

ไดอยางมีประสิทธิภาพ หากมีขอผิดพลาดประการใดผูจัดทําขอนอมรับไวและจะดำเนินการปรับปรุงแกไขในโอกาส

ตอไป 
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บทที่ 1 

บทนำ 
1. ความเปนมา 

การจัดทำ งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เปนกระบวนการสำคัญในการบริหาร 

งานทองถิ ่น เพื ่อใหการใชจายเงินเปนไปตามแผนพัฒนาและกฎหมายกำหนดอยางมีประสิทธิภาพ โปรงใส  

และตอบสนองตอความตองการของประชาชนในพ้ืนท่ี 

งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น คือ แผนการรับ–จายเงินประจำปงบประมาณ  

ท่ีกำหนดข้ึนเพ่ือใชดำเนินกิจกรรม โครงการ หรือบริการสาธารณะของทองถ่ิน ตามอำนาจหนาท่ีท่ีกฎหมายกำหนด 

เชน การพัฒนาโครงสรางพื้นฐาน การศึกษา สาธารณสุข การรักษาความสะอาด ฯลฯ ซึ่งมีหลักในการจัดทำ

งบประมาณโดยสังเขป ดังนี้ 

1. ความถูกตองตามกฎหมาย – เปนไปตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ และระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย 

2. ความโปรงใสและตรวจสอบได – เปดเผยขอมูลตอสาธารณะ 

 3. การมีสวนรวมของประชาชน – ประชาชนและชุมชนในพ้ืนท่ีรวมเสนอปญหาและแนวทางพัฒนา 

 4. ประสิทธิภาพและประสิทธิผล – ใชงบประมาณใหเกิดประโยชนสูงสุด 

    5. ความสอดคลองกับแผนพัฒนา – ตองเปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน  

ท้ังนี้ ข้ันตอนการจัดทำงบประมาณขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน จะมีข้ันตอน ดังนี้ 

ขั้นที่ 1: การเตรียมการ โดยศึกษาแนวทางจากรัฐบาล เชน หนังสือสั่งการงบประมาณประจำป

จากกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น การประเมินรายรับที่คาดวาจะไดรับ (ภาษีทองถิ่น, เงินอุดหนุนจากรัฐ ฯลฯ) 

การเขารวมประชุมรับฟงความคิดเห็นจากประชาชนในพ้ืนท่ี 

ขั้นที่ 2: การจัดทำรางงบประมาณ โดยหนวยงานภายในเสนอคำของบประมาณตามภารกิจ กอง

ยุทธศาสตรและงบประมาณรวบรวม วิเคราะห และจัดทำรางงบประมาณรายจายประจำปเสนอรางตอเจาหนาท่ี

งบประมาณเพ่ือพิจารณา 

ขั้นที่ 3: การพิจารณาของสภาทองถิ่น ฝายบริหารเสนอรางงบประมาณตอสภาองคการบริหาร

สวนจังหวัด สภาทองถิ่นพิจารณา อภิปราย ปรับแก เมื ่อสภาอนุมัติแลว จึงสงใหผู วาราชการจังหวัดใหความ

เห็นชอบ 

ขั ้นที ่  4: การประกาศใช และการบร ิหารงบประมาณเมื ่อผ ู ว าราชการจ ังหว ัดเห ็นชอบ  

จึงประกาศใชเปน “ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป” จากนั้นฝายบริหารดำเนินการเบิกจายตามแผนงาน

และระเบียบการเงิน มีการติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการใชจาย 

  เนื่องจากในแตละปงบประมาณจะมีการเพิ่มเติมและเปลี่ยนแปลงแกไขแผนพัฒนาทองถิ่นอยู

ตลอดเวลา ซึ่งแผนพัฒนาทองถิ่นจะเปนกรอบในการกำหนดงบประมาณ ดังนั้น เมื่อมีการเพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง

แกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน จึงตองมีการโอนงบประมาณเพ่ือนำไปดำเนินการตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ตอไป 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน    หนา 1 



 
2. วัตถุประสงค 

2.1 เพื ่อใหขาราชการ พนักงานจาง ลูกจางและผู ปฏิบัติงานทุกสวนราชการ ไดมีความรู 

ความเขาใจกระบวนการโอนเงินงบประมาณและแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ 

2.2 เพ่ือใหขาราชการ พนักงานจาง ลูกจางและผูปฏิบัติงานทุกสวนราชการ สามารถนำความรูไป

ใชในการปฏิบัติงาน เพ่ือลดความผิดพลาด เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

2.3 เพื่อใหกระบวนการโอนเงินงบประมาณและการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ  

มีรูปแบบและแนวทางท่ีชัดเจน 

 

3. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

3.1 ชวยใหการใชจายงบประมาณเปนระบบตามแผนการใชจาย การโอนเงินงบประมาณทำให

องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน สามารถกำหนดทิศทางการใชเงินไดอยางมีเปาหมาย ชัดเจน และเปนลำดับข้ัน 

3.2 ขาราชการ พนักงานจาง ลูกจางและผู ปฏิบัติงานทุกสวนราชการ มีความรูความเขาใจ

กระบวนการโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณเพ่ิมข้ึน 

3.3 องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนมีร ูปแบบและแนวทางกระบวนการโอนและแกไข

เปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณมีประสิทธิภาพเปนไปตามระเบียบกฎหมายและหนังสือสั่งการตามท่ีกำหนด 

3.4 เปนเครื่องมือบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น ขอมูลการโอนเงินงบประมาณในแตละครั้ง 

สามารถใชประกอบการตัดสินใจ จัดลำดับความสำคัญของโครงการ และจัดสรรทรัพยากรใหเหมาะสมกับ 

ความจำเปน 

3.5 สรางความเชื ่อมั ่นและความโปรงใสในการบริหารทองถิ ่น เนื ่องจากมีขั ้นตอนวิธ ีการ

ดำเนินการโอนและเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณอยางเปนระเบียบแบบแผน และสามารถเปดเผยได  

3.6 ชวยใหสามารถวางแผนงบประมาณในปตอไปได จากขอมูลการใชจายงบประมาณปท่ีผานมา

ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน  

 

4. ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

4.1 พระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ.2540 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 4 พ.ศ. 

2552 

4.2 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.๒๕42 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2549 

  4.3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 
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  4.4 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

พ.ศ. 2563 

  4.5 หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 

2564 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับรูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-รายจายงบประมาณรายจายประจำป

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

  4.6 หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.4/ว 4007 ลงวันที่ 17 กันยายน 

2567 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการใชงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (New e-LAAS) 
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บทที่ 2 

การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
 

1. ความหมายของงบประมาณ 

องคการบริหารสวนจังหวัดเปนนิติบุคคลและเปนราชการสวนทองถ่ิน เขตขององคการบริหารสวน

จังหวัดไดแกเขตจังหวัด มีอำนาจอิสระในการปกครองตามที่กฎหมายกำหนดไว มีงบประมาณเปนของตนเอง โดย

การจัดทำงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 

“งบประมาณ” หมายความวา แผนงาน หรืองานสำหรับประมาณการดานรายรับและรายจาย 

แสดงในรูปตัวเลข จำนวนเงิน การตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลข จำนวนเงิน 

“แผนงาน” หมายความวา ภารกิจแตละดานท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีตามกฎหมายวา

ดวยองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 

  “งาน” หมายความวา กิจกรรมตาง ๆ ของหนวยงานท่ีกำหนดไวในแตละแผนงาน 

“องคกรปกครองสวนทองถิ่น” หมายความวา องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการ

บริหารสวนตำบล 

“สภาทองถิ่น” หมายความวา สภาองคการบริหารสวนจังหวัด สภาเทศบาล สภาองคการบริหาร

สวนตำบล 

“งบประมาณรายจาย” หมายความวา งบประมาณท่ีสภาทองถ่ินใหความเห็นชอบและผูวาราชการ

จังหวัดหรือนายอำเภอใหความเห็นชอบหรืออนุมัติ แลวแตกรณีตามที่กำหนดไวในกฎหมายวาดวยองคกรปกครอง

ส วนท องถ ิ ่นแต ละร ูปแบบ รวมทั ้ งงบประมาณรายจายเพ ิ ่มเต ิม และการโอนการแก ไขเปล ี ่ยนแปลง 

คําชี้แจงงบประมาณดวย 

“เงินนอกงบประมาณ” หมายความวา เงินทั้งปวงที่อยูในความรับผิดชอบขององคกรปกครอง 

สวนทองถ่ินนอกจากเงินท่ีปรากฏตามงบประมาณรายจาย 

“ปงบประมาณ” หมายความวา ระยะเวลาตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม ของปหนึ่งถึงวันที่ 30 กันยายน

ของปถัดไปและใหใชป พ.ศ. ท่ีถัดไปนั้นเปนชื่อสำหรับปงบประมาณนั้น 

“หนี้” หมายความวา ขอผูกพันที่ตองจายหรืออาจจะตองจายเปนเงิน สิ่งของหรือบริการไมวา 

จะเปนขอผูกพันอันเกิดจากการกูยืม การคาประกัน การซ้ือ หรือการจางโดยวิธีใชเครดิตหรือจากการอ่ืนใด 

“หนวยงาน” หมายความวา สำนัก กอง หรือสวนงานที ่เร ียกชื ่ออยางอื ่นตามโครงสร าง 

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 

“ผูบริหารทองถิ่น” หมายความวา นายกองคการบริหารสวนจังหวัด นายกเทศมนตรีและนายก

องคการบริหารสวนตำบล 
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“เจาหนาที่งบประมาณ” หมายความวา ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด ปลัดเทศบาลและปลัด

องคการบริหารสวนตำบล 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาด วยวิธ ีการงบประมาณขององคกรปกครองส วนทองถ่ิน  

พ.ศ. 2563 หมวด 4 การโอนและการแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

ขอ 26 การโอนเงินงบประมาณรายจายตาง ๆ ใหเปนอำนาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน 

ขอ 27 การโอนเงินงบประมาณรายจายในงบลงทุน โดยการโอนเพิ่ม โอนลด ที่ทำให ลักษณะ 

ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจายเปนรายการใหม ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 

ขอ 28 การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจายใหเปนอำนาจ

อนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน 

ขอ 29 การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายในงบลงทุน ที่ทำใหลักษณะ ปริมาณ 

คุณภาพเปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ีกอสราง ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 

ขอ 30 การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายการที่ไดกันเงินหรือขยายเวลา การเบิก

จายเงินไวแลวจะกระทำไดตอเม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจใหกันเงินหรือขยายเวลาการเบิกจายเงิน 

ขอ 31 การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายการที่ไดกอหนี้ผูกพันไวแลวหากมิไดเพ่ิม 

วงเงินใหเปนอำนาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน 

ขอ 32 ภายใตบังคับขอ 38 การโอนเงินงบประมาณ รายจายหรือการแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจง

ประมาณการรายรับและงบประมาณรายจาย เมื่อไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจแลวใหประกาศโดยเปดเผยเพื่อให

ประชาชนทราบแลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัด เพื่อทราบภายในสิบหาวัน สำหรับองคการบริหารสวน

ตำบลใหแจงแกนายอำเภอ 

2. อำนาจหนาท่ีการโอนเงินงบประมาณ 

2.1 อำนาจของผู บริหาร (นายกองคการบริหารสวนจังหวัด) ตามระเบียบฯ ขอ 26 การโอนเงิน

งบประมาณรายจายตาง ๆ ไดแก 

- งบกลาง ไดแก หมวดงบกลาง 

- งบบุคลากร ไดแก หมวดเงินเดือน (ฝายการเมือง) หมวดเงินเดือน (ฝายประจำ) 

- งบดําเนินงาน ไดแก หมวดคาตอบแทน หมวดคาใชสอย หมวดคาวัสดุ หมวดคาสาธารณูปโภค 

- งบเงินอุดหนุน ไดแก หมวดเงินอุดหนุน 

- งบรายจายอ่ืน 

2.2 อำนาจของสภาทองถิ ่น (สภาองคการบริหารสวนจังหวัด) ตามระเบียบฯ ขอ 27 การโอนเงิน

งบประมาณรายจายในงบลงทุน ไดแก 

- งบลงทุน ไดแก หมวดคาครุภัณฑ หมวดคาท่ีดินและสิ่งกอสราง 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน    หนา 5 



 

3. ข้ันตอนการโอนงบประมาณ 

การโอนเงินงบประมาณรายจาย จำแนกไดเปน 2 กรณี ดังนี้ 

3.1 กรณีอำนาจนายกอบจ. ขอ 26 การโอนเงินงบประมาณรายจายตาง ๆ ใหเปนอำนาจอนุมัติ

ของผูบริหารทองถ่ิน 

    1) สวนราชการจัดทำบันทึกเสนอผูบริหารทองถ่ินขอความเห็นชอบในหลักการโอนงบประมาณ 

ชี้แจงเหตุผลความจำเปนของการขอโอนงบประมาณ พรอมอางอิงระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ เปนตน โดย

ขอเสนอเพ่ือพิจารณา ประกอบดวยการขออนุมัติในหลักการโอนลด/โอนเพ่ิม/โอนตั้งจายเปนรายการใหม ในแตละ

รายการ ไดแก แผนงาน งาน งบรายจาย หมวดรายจาย ประเภทรายจาย โครงการ/กิจกรรม ที่ขอโอน จำนวน

งบประมาณที่ขอโอน จำนวนงบประมาณท่ีตั้งไว จำนวนงบประมาณที่คงเหลือกอนโอน (กรณีมีความจำเปนตอง

เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณในคราวเดียวกัน ใหใสขอมูลรายละเอียดคำชี้แจงมาใหถูกตองครบถวน) 

     2) สวนราชการเสนอเรื ่องตอเจาหนาที ่งบประมาณ (ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด) 

พิจารณาตามขอเสนอ และเสนอตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

3) นายกองคการบริหารสวนจังหวัดพิจารณาเห็นชอบในหลักการโอนงบประมาณ (กรณี

นายกองคการบริหารสวนจังหวัดไมเห็นชอบในหลักการโอน ใหสวนราชการพิจารณาทบทวน) 

4) ส วนราชการส งบ ันท ึกอน ุม ัต ิ ในหล ักการโอนงบประมาณให กองย ุทธศาสตร 

และงบประมาณดำเนินการขออนุมัติโอนงบประมาณและลงขอมูลในระบบ New e-LAAS  

     5) กองยุทธศาสตรและงบประมาณตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม งบประมาณปที่ดำเนินการ 

วาปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่นฯหรือไม ตรวจสอบแหลงงบประมาณและจำนวนงบประมาณที่ตองการโอนลดวามี

เพียงพอสำหรับการโอนงบประมาณหรือไม รวมถึงวิเคราะหการใชระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวของ แลวเสนอ

บันทึกขออนุมัติโอนเงินงบประมาณตอเจาหนาที่งบประมาณ (ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด) พิจารณาตาม

ขอเสนอ และเสนอตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

     6) นายกองคการบริหารสวนจังหวัดพิจารณาอนุมัติใหโอนเงินงบประมาณ (กรณีนายก

องคการบริหารสวนจังหวัดพิจารณาไมอนุมัติใหโอนงบประมาณ ใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณพิจารณา

ทบทวน) 

      7) กองยุทธศาสตรและงบประมาณจัดทำประกาศการโอนเง ินงบประมาณรายจาย 

เพ่ือเปดเผยใหประชาชนไดทราบ  

      8) กองยุทธศาสตรและงบประมาณปดประกาศและเผยแพรผานเว็บไซต  

      9) กองยุทธศาสตรและงบประมาณรายงานใหผูวาราชการจังหวัดทราบ ภายใน 15 วัน 

 

หมายเหตุ กรณีโอนงบประมาณตางสวนราชการ ตองไดร ับความยิมยอมจากหัวหนาสวนราชการนั้น  

โดยทำหนังสือแจงขอใชงบประมาณจากสวนราชการอื่น และใหหัวหนาหัวสวนราชการลงนาม 

ในเอกสารบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน    หนา 6 



 

แผนภาพข้ันตอนการโอนงบประมาณรายจาย ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (อำนาจผูบริหารทองถิ่น) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                          ไมเห็นชอบ 

        เห็นชอบ 

                    
 

 

 

 

 

 
                           ไมอนุมัต ิ

       อนุมัต ิ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน    หนา 7  

เริ่มตน 

สวนราชการเสนอขออนุมัติในหลกัการโอนงบประมาณ

 

นายก อบจ.อนุมัติในหลักการ 

โอนงบประมาณ 

กองยุทธฯตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม งบประมาณปท่ีดำเดินการ แหลงงบประมาณ และระเบียบ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ แลวดำเนินการขออนุมัติโอนงบประมาณและลงขอมูลในระบบ New e-LAAS 

นายก อบจ.อนุมัติใหโอนงบประมาณรายจาย 

นายก อบจ.ประกาศโอนงบประมาณรายจาย 

รายงานใหผูวาราชการจังหวัดทราบ ภายใน 15 วัน 

แลวเสร็จ 

ปดประกาศและเผยแพรผานเว็บไซต 

เจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัด อบจ.) ตรวจสอบ 

เจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัด อบจ.) ตรวจสอบ 



3.2 กรณีอำนาจสภาอบจ. ขอ 27 การโอนงบประมาณรายจายตาง ๆ ใหเปนอำนาจอนุมัติ 

ของสภาทองถ่ิน 

    1) สวนราชการจัดทำบันทึกเสนอผูบริหารทองถ่ินขอความเห็นชอบในหลักการโอนงบประมาณ 

ชี้แจงเหตุผลความจำเปนของการขอโอนงบประมาณ พรอมอางอิงระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ เปนตน โดย

ขอเสนอเพ่ือพิจารณา ประกอบดวยการขออนุมัติในหลักการโอนลด/โอนเพ่ิม/โอนตั้งจายเปนรายการใหม ในแตละ

รายการ ไดแก แผนงาน งาน งบรายจาย หมวดรายจาย ประเภทรายจาย โครงการ/กิจกรรม ที่ขอโอน จำนวน

งบประมาณที่ขอโอน จำนวนงบประมาณที่ตั้งไว จำนวนงบประมาณที่คงเหลือกอนโอน (กรณีมีความจำเปนตอง

เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณในคราวเดียวกัน ใหใสขอมูลรายละเอียดคำชี้แจงมาใหถูกตองครบถวน) 

     2) สวนราชการเสนอเรื ่องตอเจาหนาที ่งบประมาณ (ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด) 

พิจารณาตามขอเสนอ และเสนอตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

     3) นายกองคการบริหารสวนจังหวัดพิจารณาใหความเห็นชอบในหลักการโอนงบประมาณ 

(กรณีนายกองคการบริหารสวนจังหวัดพิจารณาไมเห็นชอบในหลักการโอนงบประมาณ ใหสวนราชการพิจารณา

ทบทวน) 

      4) กองยุทธศาสตรและงบประมาณตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม งบประมาณปที่ดำเนินการ 

วาปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่นฯหรือไม ตรวจสอบแหลงงบประมาณและจำนวนงบประมาณที่ตองการโอนลด 

วามีเพียงพอสำหรับการโอนงบประมาณหรือไม รวมถึงวิเคราะหการใชระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวของ แลวเสนอ

ญัตติขอโอนเงินงบประมาณตอสภาทองถ่ิน 

      5) กองยุทธศาสตรและงบประมาณเสนอเรื่องตอเจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัดองคการบริหาร

สวนจังหวัด) พิจารณาตามขอเสนอ และเสนอตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

      6) นายกองคการบริหารสวนจังหวัดพิจารณาเห็นชอบใหเสนอญัตติขอโอนงบประมาณ

รายจายตอสภาทองถ่ิน (กรณี นายกองคการบริหารสวนจังหวัดไมเห็นชอบใหเสนอญัตติขอโอนงบประมาณรายจาย 

ใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณพิจารณาทบทวน) 

      7) สภาทองถิ่นอนุมัติรายการที่ขอโอนเงินงบประมาณ (กรณี สภาทองถิ่นไมอนุมัติรายการ 

ท่ีขอโอนเงินงบประมาณ ใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณพิจารณาทบทวน) 

 8) กองยุทธศาสตรและงบประมาณดำเนินการขออนุมัติโอนงบประมาณและลงขอมูล 

ในระบบ New e-LAAS 

      9) กองยุทธศาสตรและงบประมาณจัดทำประกาศการโอนเง ินงบประมาณรายจาย 

เพ่ือเปดเผยใหประชาชนไดทราบ  

      10) กองยุทธศาสตรและงบประมาณปดประกาศและเผยแพรผานเว็บไซสต  

      11) กองยุทธศาสตรและงบประมาณรายงานใหผูวาราชการจังหวัดทราบ ภายใน 15 วัน 

 

หมายเหตุ กรณีโอนงบประมาณตางสวนราชการ ตองไดร ับความยิมยอมจากหัวหนาสวนราชการนั้น  

โดยทำหนังสือแจงขอใชงบประมาณจากสวนราชการอื่น และใหหัวหนาหัวสวนราชการลงนาม 

ในเอกสารบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน    หนา 8 



แผนภาพข้ันตอนการโอนงบประมาณรายจาย ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (อำนาจสภาทองถิ่น) 

 

 

 

 

 

 

 

 

            
                                                    ไมเห็นชอบ 

           เห็นชอบ 

 

                    
 

 

            
           ไมเห็นชอบ 

  เห็นชอบ      
       

                 
           ไมอนุมัติ 

         

                               อนุมัติ     

        

          
 

 

 

 

 

 

 
 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน    หนา 9 

เร่ิมตน 

สวนราชการเสนอขออนุมัติในหลักการโอนงบประมาณรายจาย 

กองยุทธฯตรวจสอบโครงการ/กจิกรรม งบประมาณปที่ดำเดินการ แหลง

งบประมาณ และระเบยีบ กฎหมายที่เกีย่วของ แลวดำเนินการเสนอญัตติ 

นายก อบจ.อนุมัติใหเสนอญัตติขอโอนงบประมาณรายจายตอสภาทองถ่ิน 

สภาทองถิ่นพิจารณารายการที่ขอโอน

งบประมาณ 

เจาหนาที่งบประมาณ (ปลัด อบจ.) ตรวจสอบ 

นายก อบจ.อนุมัติในหลักการ 

โอนงบประมาณ 

เจาหนาที่งบประมาณ (ปลัด อบจ.) ตรวจสอบ 

กองยุทธฯดำเนินการขออนุมัติโอนงบประมาณและลงขอมูล 

ในระบบ New e-LAAS 

นายก อบจ.ประกาศโอนงบประมาณรายจาย 

รายงานใหผูวาราชการจังหวัดทราบ ภายใน 15 วัน 

แลวเสร็จ 

ปดประกาศและเผยแพรผานเวบ็ไซต 



 

4. อำนาจหนาท่ีการแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณ 

    4.1 อำนาจของผูบริหาร (นายกอบจ.) ตามระเบียบฯ ขอ 28 

                    4.1.1. แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับ 

          4.1.2. แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายตาง ๆ ไดแก 

                    - งบกลาง ไดแก หมวดงบกลาง 

                              - งบบุคลากร ไดแก หมวดเงินเดือน (ฝายการเมือง) หมวดเงินเดือน (ฝาย ประจำ) 

         - งบดําเนินงาน ไดแก หมวดคาตอบแทน หมวดคาใชสอย หมวดคาวัสดุ และหมวดคา

สาธารณูปโภค 

         - งบเงินอุดหนุน ไดแก หมวดเงินอุดหนุน 

                   - งบรายจายอ่ืน 

    4.2 อำนาจของสภาทองถิ่น (สภาอบจ.) ตามระเบียบฯ ขอ 29 

          4.2.1. แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายในงบลงทุน ไดแก 

                   - งบลงทุน ไดแก หมวดคาครุภัณฑ หมวดคาท่ีดินและสิ่งกอสราง 

5. ข้ันตอนการแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณ 

การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ จำแนกไดเปน 2 กรณี ดังนี้ 

 5.1 กรณีอำนาจนายกอบจ. ขอ 28 การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายตาง ๆ  

ใหเปนอำนาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน 

    1) สวนราชการจัดทำบันทึกเสนอผู บริหารทองถิ ่นขอความเห็นชอบในหลักการแกไข

เปลี่ยนแปลงคำชี้แจง ชี้แจงเหตุผลความจำเปนของการขอแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ พรอมอางอิง

ระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ เปนตน โดยขอเสนอเพ่ือพิจารณา ประกอบดวยการขออนุมัติในหลักการการแกไข

เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณในแตละรายการ โดยใหใสขอมูลรายละเอียดคำชี้แจงมาใหถูกตองครบถวน 

     2) สวนราชการเสนอเรื ่องตอเจาหนาที ่งบประมาณ (ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด) 

พิจารณาตามขอเสนอ และเสนอตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

3) นายกองคการบริหารสวนจังหวัดพิจารณาเห็นชอบในหลักการการแกไขเปลี่ยนแปลง 

คำชี้แจงงบประมาณแลว (กรณีนายกองคการบริหารสวนจังหวัดไมเห็นชอบในหลักการการแกไขเปลี่ยนแปลง 

คำชี้แจงงบประมาณ ใหสวนราชการพิจารณาทบทวน) 

 4) สวนราชการสงบันทึกอนุมัติในหลักการการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณใหกอง

ยุทธศาสตรและงบประมาณดำเนินการขออนุมัติการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณและลงขอมูลในระบบ 

New e-LAAS  

 

 

 
 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน    หนา 10 



 

      5) กองยุทธศาสตรและงบประมาณตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม งบประมาณปที่ดำเนินการ 

และรายละเอียดคำชี ้แจงตรงตามแผนพัฒนาทองถิ ่นฯหรือไม รวมถึงวิเคราะหการใชระเบียบและกฎหมาย 

ที่เกี่ยวของ แลวเสนอบันทึกขออนุมัติการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณตอเจาหนาที่งบประมาณ (ปลัด

องคการบริหารสวนจังหวัด) พิจารณาตามขอเสนอ และเสนอตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

      6) เมื่อนายกองคการบริหารสวนจังหวัดอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณแลว 

(กรณีนายกองคการบริหารสวนจังหวัดไมอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณใหกองยุทธศาสตรและ

งบประมาณพิจารณาทบทวน) 

      7) กองยุทธศาสตรและงบประมาณจัดทำประกาศการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ

เพ่ือเปดเผยใหประชาชนไดทราบ  

      8) กองยุทธศาสตรและงบประมาณปดประกาศและเผยแพรผานเว็บไซต  

      9) กองยุทธศาสตรและงบประมาณรายงานใหผูวาราชการจังหวัดทราบ ภายใน 15 วัน 
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แผนภาพข้ันตอนการแกไขเปล่ียนแปลง ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (อำนาจผูบริหารทองถิ่น) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                     ไมเห็นชอบ 

                                                          

        เห็นชอบ 

                    
 

 

 

 

 

 
                           ไมอนุมัต ิ

       อนุมัต ิ
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เริ่มตน 

สวนราชการเสนอขออนุมัติในหลกัการแกไขเปลีย่นแปลง 

นายก อบจ.อนุมัติในหลักการ 

แกไขเปลี่ยนแปลง 

กองยุทธฯตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดคำช้ีแจง และระเบียบกฎหมาย 

ท่ีเก่ียวของ แลวดำเนินการขออนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลงและลงขอมูลในระบบ New e-LAAS 

นายก อบจ.อนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลง 

นายก อบจ.ประกาศแกไขเปลี่ยนแปลง 

รายงานใหผูวาราชการจังหวัดทราบ ภายใน 15 วัน 

แลวเสร็จ 

ปดประกาศและเผยแพรผานเว็บไซต 

เจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัด อบจ.) ตรวจสอบ 

เจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัด อบจ.) ตรวจสอบ 



 

5.2 กรณีอำนาจสภาอบจ. ขอ 29 การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณตาง ๆ ใหเปนอำนาจ

อนุมัติของสภาทองถ่ิน 

     1) สวนราชการจัดทำบันทึกเสนอผูบริหารทองถิ่นขอความเห็นชอบในหลักการแกไขเปลี่ยนแปลง

คำชี้แจง ชี้แจงเหตุผลความจำเปนของการขอแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณงบประมาณ พรอมอางอิง

ระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ  

เปนตน โดยขอเสนอเพ่ือพิจารณา ประกอบดวยการขออนุมัติในหลักการการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ

ในแตละรายการ โดยใหใสขอมูลรายละเอียดคำชี้แจงมาใหถูกตองครบถวน 

      2) สวนราชการเสนอเรื่องตอเจาหนาที่งบประมาณ (ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด) พิจารณา

ตามขอเสนอ และเสนอตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

      3) เมื่อนายกองคการบริหารสวนจังหวัดเห็นชอบในหลักการการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี ้แจง

งบประมาณแลว (กรณีนายกองคการบริหารสวนจังหวัดไมเห็นชอบในหลักการโอน ใหสวนราชการพิจารณา

ทบทวน) 

      4) กองยุทธศาสตรและงบประมาณตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม งบประมาณปที่ดำเนินการ  

วารายละเอียดตรงตามแผนพัฒนาทองถิ ่นฯหรือไม รวมถึงวิเคราะหการใชระเบียบและกฎหมายที ่เกี ่ยวของ  

แลวเสนอญัตติขอแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณตอสภาทองถ่ิน 

      5) กองยุทธศาสตรและงบประมาณเสนอเรื่องตอเจาหนาที่งบประมาณ (ปลัดองคการบริหารสวน

จังหวัด) พิจารณาตามขอเสนอ และเสนอตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

      6) นายกองคการบริหารสวนจังหวัดเห็นชอบใหเสนอญัตติขอแกไขเปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจง

งบประมาณตอสภาทองถ่ิน (กรณี นายกองคการบริหารสวนจังหวัดไมเห็นชอบใหเสนอญัตติขอแกไขเปลี่ยนแปลงคำ

ชีแ้จงงบประมาณย ใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณพิจารณาทบทวน) 

      7) สภาทองถิ่นอนุมัติรายการที่ขอแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ (กรณี สภาทองถิ่นไม

อนุมัติรายการท่ีขอแกไขเปลีย่นแปลงคำชี้แจงงบประมาณใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณพิจารณาทบทวน) 

      8) กองยุทธศาสตรและงบประมาณดำเนินการขออนุมัติการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ

และลงขอมูลในระบบ New e-LAAS 

      9) กองยุทธศาสตรและงบประมาณจัดทำประกาศการการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ

เพ่ือเปดเผยใหประชาชนไดทราบ  

      10) กองยุทธศาสตรและงบประมาณปดประกาศและเผยแพรผานเว็บไซต  

      11) กองยุทธศาสตรและงบประมาณรายงานใหผูวาราชการจังหวัดทราบ ภายใน 15 วัน 
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แผนภาพข้ันตอนการแกไขเปล่ียนแปลง ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (อำนาจสภาทองถิ่น) 

 

 

 

 

 

 

 

 

            
                                   ไมเห็นชอบ 

       เห็นชอบ 

 

                    
 

 

            
               ไมเห็นชอบ  

เห็นชอบ         

        

     
                ไมอนุมัติ 

                อนุมัติ   
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เร่ิมตน 

สวนราชการเสนอขออนุมัติในหลักการแกไขเปล่ียนแปลง 

กองยุทธฯตรวจสอบโครงการ/กจิกรรม รายละเอียดคำชีแ้จง และระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ  

แลวดำเนินการเสนอญัตติ 

นายก อบจ.อนุมัติใหเสนอญัตติขอแกไขเปลี่ยนแปลงตอสภาทองถ่ิน 

สภาทองถิ่นพิจารณารายการที่ขอแกไข

เปล่ียนแปลง 

เจาหนาที่งบประมาณ (ปลัด อบจ.) ตรวจสอบ 

นายก อบจ.อนุมัติในหลักการ 

แกไขเปล่ียนแปลง 

เจาหนาที่งบประมาณ (ปลัด อบจ.) ตรวจสอบ 

กองยุทธฯดำเนินการขออนุมัติแกไขเปล่ียนแปลงและลงขอมูล 

ในระบบ New e-LAAS 

นายก อบจ.ประกาศการแกไขเปล่ียนแปลง 

รายงานใหผูวาราชการจังหวัดทราบ ภายใน 15 วัน 

แลวเสร็จ 

ปดประกาศและเผยแพรผานเวบ็ไซต 



รูปแบบบัญชีโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจาย ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร (New e-laas) 

1. บัญชีการโอนเงินงบประมาณรายจาย 

บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ......... 

อนุมัติเม่ือวันท่ี.......... เดือน..............................พ.ศ. ...................... 

ชื่อ อปท.………….……………….……….. อำเภอ..............................จังหวัด................. 

โอนครั้งท่ี.......... 

1. หัวหนาหนวยงาน...................................................................................เจาของงบประมาณท่ีขอโอนเพ่ิม/โอนลด

(ใสเหตุผลความจำเปนท่ีขอโอนเพ่ิม/โอนลด)…………………………………………………………… การโอนครั้งนี้เปนอำนาจ

ของ................................   ตามระเบียบ...........................................................................................ขอ .................... 

 

(ลงชื่อ)..............................................................     

        (..............................................................) 

                                                                         ตำแหนง............................................................. 

วันที่..........เดือน...........................พ.ศ. ........ 
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แผนงาน 

 
 

งาน 

งบ/ 
เงิน

ดือน/ 
คา.../ 

รายจาย
อ่ืน 

ประเภท
รายจาย 

โครงการ/ 
รายการ 

งบประมาณ 
ท่ีอนุมัติ

ตาม 
ขอบัญญัติ 

งบประมาณ
(คงเหลือ)
กอนโอน 

(+/-) 
จำนวน 
เงินท่ี
โอน 

งบประมาณ 
หลังโอน 

คำชี้แจง
การโอน 

เงิน
งบประมาณ

รายจาย 

  
      (-)    

  
      (+)   



 

 
2. หัวหนาหนวยงานคลัง  

    ความเห็น..........................................................   (ลงชื่อ) .................................................... 

    .........................................................................    (ตำแหนง).................................... 

    .........................................................................   วันท่ี.........เดือน............................พ.ศ..... 

 

3. เจาหนาท่ีงบประมาณ 

    ความเห็น.........................................................   (ลงชื่อ) .................................................... 

    ........................................................................    (ตำแหนง).................................... 

    .........................................................................   วันท่ี.........เดือน............................พ.ศ..... 

 

4. การอนุมัติ 

    4.1 ผูบริหารทองถ่ิน 

     ความเห็น........................................................   (ลงชื่อ) .................................................... 

     .......................................................................    (ตำแหนง).................................... 

     .......................................................................   วันท่ี.........เดือน............................พ.ศ..... 

 

   

    4.2 สภาทองถ่ิน มีมติอนุมัติในการประชุมสมัย.............. ครั้งท่ี.......... เม่ือวันท่ี..........เดือน................พ.ศ. ........ 

           หรือผูมีอำนาจไดอนุมัติแลววันท่ี.............เดือน.........................................พ.ศ. ..........  

           ตามหนังสือ.................................................................................... (ถามี) 
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2. บัญชีการแกไขเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจาย 

บัญชีแกไขเปลีย่นแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ.......... 

อนุมัติเม่ือวันท่ี.......... เดือน..............................พ.ศ. ...................... 

ชื่อ อปท.………….……………….……….. อำเภอ............................ จังหวัด................... 

โอนครั้งท่ี.......... 

 

1. หัวหนาหนวยงาน.......................................................เจาของงบประมาณท่ีขอเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง 

(ใสเหตุผลความจำเปนท่ีขอเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง)………………………………………การเปลี่ยนแปลงคชี้แจงครั้งนี้เปน

อำนาจของ.................................................    

ตามระเบียบ...........................................................................................ขอ .................... 

 

(ลงชื่อ).......................................................... 

  (..........................................................) 

ตำแหนง........................................................... วันท่ี

..........เดือน................................พ.ศ. .... 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน           หนา 17 

แผนงาน งาน งบ 

เงินเดือน/ 
คา.../ 

รายจาย
อ่ืน 

ประเภท
รายจาย 

โครงการ/ 
รายการ 

ฉบับ
ท่ี 

งบประมาณ
อนุมัติ 

คำช้ีแจงงบประมาณ
รายจายท่ีขอ
เปล่ียนแปลง 

ขอความ
เดิม 

ขอความ
ใหม 

         
 

    
    
    
    



 

 
3. หัวหนาหนวยงานคลัง  

    ความเห็น..........................................................   (ลงชื่อ) .................................................... 

    .........................................................................    (ตำแหนง).................................... 

    .........................................................................   วันท่ี.........เดือน............................พ.ศ..... 

 

3. เจาหนาท่ีงบประมาณ 

    ความเห็น.........................................................   (ลงชื่อ) .................................................... 

    ........................................................................    (ตำแหนง).................................... 

    .........................................................................   วันท่ี.........เดือน............................พ.ศ..... 

 

4. การอนุมัติ 

    4.1 ผูบริหารทองถ่ิน 

     ความเห็น........................................................   (ลงชื่อ) .................................................... 

     .......................................................................    (ตำแหนง).................................... 

     .......................................................................   วันท่ี.........เดือน............................พ.ศ..... 

 

   

     4.2 สภาทองถ่ิน มีมติอนมัุติในการประชุมสมัย.............. ครั้งท่ี.......... เม่ือวันท่ี..........เดือน................พ.ศ. ........ 

           หรือผูมีอำนาจไดอนุมัติแลววันท่ี.............เดือน.........................................พ.ศ. ..........  

           ตามหนังสือ.................................................................................... (ถามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน           หนา 18 



 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวกที่ 1 

ตัวอยางบันทึกการขออนุมัติในหลักการโอนงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน           หนา 19 



 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ สำนัก/กอง........................................................................................ โทร......................................... 

ท่ี ..................................................................................... วันท่ี ............................................................................... 

เรื่อง ขออนุมัติในหลักการโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ............... 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

  1. เรื่องเดิม 

ตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน เรื่องงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ 

พ.ศ. ............. ไดตั้งงบประมาณไวในแผนงาน........................ งาน.............................. คา................... ประเภท

.............................. หนา ...... ขอ ........... โครงการ................................. ตั้งไว.........................เอกสารหมายเลข 1) 

2. ขอเท็จจริง 

 สำนัก/กอง.......................................... ไดตรวจสอบงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ  

พ.ศ. ......................... โครงการ/รายการ/คา..........................พบวาไมเพียงพอตอการเบิกจาย/ไมไดตั้งงบประมาณไว

จึงมีความจำเปนตองขอโอนเงินงบประมาณเพ่ิม/โอนตั้งจายเปนรายการใหม โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน           หนา 20 

โอนลด จำนวน ............. รายการ  

เปนเงินท้ังส้ิน ............... บาท 

โอนเพ่ิม จำนวน ................. รายการ  

เปนเงินท้ังส้ิน ..................- บาท 
สำนัก/กอง 

แผนงาน....................... 

งาน....................... 

งบ....................... 

คา.................. 

ประเภท.................. 

               หนา ........... ขอ ............. โครงการ............ 

ต ั ้ งไว   . . . . . . . . . . . . .บาท เบ ิกจ ายแล ว . . . . . . . . . . . .บาท 

งบประมาณคงเหลือกอนโอนลด .......................บาท 

โอนลดจำนวน ................- บาท 

,     สำนัก/กอง 

แผนงาน....................... 

งาน....................... 

งบ....................... 

คา.................. 

ประเภท.................. 

               หนา ........... ขอ ............. โครงการ

............ ตั้งไว .............บาท เบิกจายแลว............บาท 

งบประมาณคงเหลือกอนโอนลด .......................บาท 

โอนเพ่ิมจำนวน ................- บาท 



 
 3. ขอระเบียบ 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 

 ขอ 26 การโอนเงินงบประมาณรายตาง ๆ ใหเปนอำนาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน  

  ขอ ๒7 การโอนเงินงบประมาณรายจายในงบลงทุน โดยการโอนเพิ่ม โอนลด ที่ทำใหลักษณะ 

ปริมาณ คุณภาพ หรือโอนไปตั้งจายเปนรายการใหม ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 

   ----- (เลือกเฉพาะขอระเบียบท่ีเกี่ยวของ) ----  

 4. ขอพิจารณา 

 จากขอเท็จจริงตามขอ.........ประกอบระเบียบฯ สำนัก/กอง.....................................................

มีความจำเปนตองขอโอนเงินงบประมาณเพื่อ................................................................... และการโอนเงิน

งบประมาณรายจายดังกลาว อยูในงบ....................................... เปนอำนาจอนุมัติของนายกองคการบริหารสวน

จังหวัดลำพูน/สภาองคการบริหารสวนจังหวัด จึงสามารถท่ีจะดำเนินการโอนเงินงบประมาณรายจายดังกลาวไดตาม

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563  

5. ขอเสนอ 

 เพื่อใหการดำเนินการดังกลาวขางตนเปนไปตามระเบียบและกฎหมายที่เกี ่ยวของ จึงเห็นควร

พิจารณาใหความเห็นชอบในหลักการและใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณ ดำเนินการโอนเงินงบประมาณ

รายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ................. ตามจำนวนดังกลาวขางตน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 

      (ลงชื่อ).......................................................... 

               (หัวหนาหนวยงานท่ีขอโอน) 

      ตำแหนง........................................................ 

 

   -------------เสนอความเห็นผูบังคับบัญชาตามลำดับตอไป------------- 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน           หนา 21 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวกที่ 2 

ตัวอยางบันทึกการขออนุมัติในหลักการแกไขเปลี่ยนแปลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน           หนา 22



 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ สำนัก/กอง........................................................................................ โทร......................................... 

ท่ี ..................................................................................... วันท่ี ............................................................................... 

เรื่อง ขออนุมัติในหลักการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ................. 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

  1. เรื่องเดิม 

ตามท่ีองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ประกาศใชขอบัญญัติงบประมาณรายจาย ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. ................. ประกาศ ณ วันที่ ............................. แผนงาน................................ งาน...................... 

 งบ.................คา................ หนา ....... ขอ ................ ชื่อโครงการ/รายการ....................................................................... นั้น 

(เอกสารหมายเลข 1)  

  2. ขอเท็จจริง 

  เนื่องจาก........................................................................................................................................... 

 

3. ขอระเบียบ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 
  หมวด 4  การโอนและการแกไขเปลีย่นแปลงงบประมาณ 
   ขอ 28 การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจายใหเปน
อำนาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน  

ขอ ๒๙ การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายในงบลงทุน ที่ทำใหลักษณะปริมาณ 
คุณภาพเปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ีกอสราง ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 

----- (เลือกเฉพาะขอระเบียบท่ีเกี่ยวของ) ---- 

4. ขอพิจารณา 
 จากขอเท็จจริงตามขอ.........ประกอบระเบียบฯ สำนัก/กอง.....................................................

มีความจำเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงเพื่อ................................................................... และการ

เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายดังกลาว อยูในงบ............................ เปนอำนาจอนุมัติของนายกองคการ

บริหารสวนจังหวัดลำพูน/สภาองคการบริหารสวนจังหวัด จึงสามารถที่จะดำเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง

ดังกลาวไดตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563  

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน           หนา 23 



ขอความเดิม ขอความใหม 

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                    หนา ............... ขอ ......................

โครงการ................................... 

(ยกตัวอยาง) 

- ขนาดไม น อยกว า 67 x 72 x 114 -  24  
(กวางxยาวxสูง)  

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                      หนา ............... ขอ ......................

โครงการ...................................... 

(ยกตัวอยาง) 

-  ขนาดไม น อยกว  า  60 .5  x 67.5 x 115.5 

(กวางxยาวxสูง)  

 

 

5. ขอเสนอ 

 เพื่อใหการดำเนินการดังกลาวขางตนเปนไปตามระเบียบและกฎหมายที่เกี ่ยวของ จึงเห็นควร

พิจารณาใหความเห็นชอบในหลักการและใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณ ดำเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง

งบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ................. ตามรายการดังกลาวขางตน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

      (ลงชื่อ).......................................................... 

               (หัวหนาหนวยงานท่ีขอแกไข) 

      ตำแหนง........................................................ 

 

   -------------เสนอความเห็นผูบังคับบัญชาตามลำดับตอไป------------- 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน           หนา 24 



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวกที่ 3 

ตัวอยางบันทึกการโอนงบประมาณ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน    หนา 25



 ตัวอยางที่ 1 (โอน ขอ 26) 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง.............................................................. โทร......................................................... 
ท่ี ...................................................................วันท่ี ......................................................................................  

เรื่อง  ขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ................... (ครั้งท่ี....)    

เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

1. เรื่องเดิม 

 องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดประกาศใชขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป

งบประมาณ พ.ศ............... ณ วันที่ ...............................งบประมาณรายจายทั้งสิ ้น..................................... 

(เอกสารหมายเลข 1)  

2. ขอเท็จจริง   

ตามหนังสือสำนัก/กอง.................. ท่ี ......................... ลงวันท่ี ............................ นายกองคการ

บริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดอนุมัติในหลักการโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ................. 

ของสำนัก/กอง.........................เพื่อขอโอนเพิ่ม/โอนตั้งจายเปนรายการใหมเปนคา............................แตเนื่องจาก

.............................................จึงมีความจำเปนตองขอโอนเงินงบประมาณเพิ่ม/โอนตั้งจายเปนรายการใหมเพื่อให

เพียงพอตอการบริหารงานตอไป โดยมีรายละเอียดในการขอโอนเงินงบประมาณ ดังนี้ (เอกสารหมายเลข 2) 
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โอนลด จำนวน ............. รายการ  

เปนเงินท้ังส้ิน ............... บาท 

โอนเพ่ิม จำนวน ................. รายการ  

เปนเงินท้ังส้ิน ..................- บาท 
สำนัก/กอง 

แผนงาน....................... 

งาน....................... 

งบ....................... 

คา.................. 

ประเภท.................. 

               หนา ........... ขอ ............. โครงการ............ 

ต ั ้ งไว   . . . . . . . . . . . . .บาท เบ ิกจ ายแล ว . . . . . . . . . . . .บาท 

งบประมาณคงเหลือกอนโอนลด .......................บาท 

โอนลดจำนวน ................- บาท 

,     สำนัก/กอง 

แผนงาน....................... 

งาน....................... 

งบ....................... 

คา.................. 

ประเภท.................. 

               หนา ........... ขอ ............. โครงการ

............ ตั้งไว .............บาท เบิกจายแลว............บาท 

งบประมาณคงเหลือกอนโอนลด .......................บาท 

โอนเพ่ิมจำนวน ................- บาท 



3. ขอระเบียบ  

                           ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563    

     ขอ ๒๖ การโอนเงินงบประมาณรายจายตางๆ ใหเปนอำนาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถ่ิน 

  ขอ 32 ภายใตบังคับขอ ๓8 การโอนเงินงบประมาณรายจาย หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงคำ

ชี้แจงประมาณการรายรับและงบประมาณรายจาย เมื่อไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจแลว ใหประกาศโดยเปดเผย

เพื่อใหประชาชนทราบ แลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพื่อทราบ ภายในสิบหาวันสำหรับองคการ

บริหารสวนตำบลใหแจงแกนายอำเภอ 

  ขอ 38 ให องคกรปกครองส วนทองถ ิ ่น จ ัดส งสำเนางบประมาณรายจายประจำป 

และงบประมาณรายจาย เพิ่มเติมที่ไดรับอนุมัติใหประกาศใชแลวไปยังผูวาราชการจังหวัด สำหรับองคการบริหาร

สวนตำบลใหสงนายอำเภอ เพื่อทราบ ภายในระยะเวลาไมเกินสิบหาวัน นับแตวันสิ้นสุดการประกาศโดยเปดเผย

เพ ื ่ อให ประชาชนทราบ ณ สำน ักงานองค กรปกครองส วนท องถ ิ ่นและให  เผยแพร ทาง เว ็ บ ไซต  

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินดวย 

4. ขอพิจารณา 

 ตามที่นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดอนุมัติใหโอนเงินงบประมาณ จากขอเท็จจริง

ประกอบขอระเบียบฯ การโอนเงินงบประมาณรายจายดังกลาวอยู ในงบ.................. จึงเปนอำนาจอนุมัติ 

ของผูบริหารทองถิ่น ซึ่งนายกองคการบริหารสวนจังหวัดสามารถอนุมัติดำเนินการใหโอนเงินงบประมาณรายจาย

ดังกลาวได โดยลงนามประกาศเพื่อใหประชาชนทราบในเอกสารเกี่ยวกับงบประมาณ และแจงประกาศใหผูวา

ราชการจังหวัดเพื่อทราบ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2563 

5. ขอเสนอ 

 เพื ่อใหการโอนเงินงบประมาณเปนไปดวยความถูกตองและถือปฏิบัติตามระเบียบวิธ ีการ

งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 เห็นควรพิจารณาดำเนินการ ดังนี้ 

 1. อนุมัตกิารโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. .......... ขององคการบริหาร

สวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ......) 

 2. ลงนามในบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ....... ขององคการ

บริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ......)  

 3. ลงนามประกาศใชบ ัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ...... 

ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ..........) 

 4. สงสำเนาประกาศและบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ................

ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ........) ใหผูวาราชการจังหวัดลำพูนเพ่ือโปรดทราบ 
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 5. สงสำเนาประกาศและบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ........ 

ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ......) ใหสวนราชการท่ีเก่ียวของขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนทราบ 

 6. ปดประกาศไวโดยเปดเผย ณ สำนักงานองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน และเผยแพรทาง

เว็บไซตขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนใหประชาชนทราบโดยท่ัวกัน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในเอกสารท่ีเสนอมาพรอมนี้ 

 

 

      (ลงชื่อ).......................................................... 

              ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ 

 

   -------------เสนอความเห็นผูบังคับบัญชาตามลำดับตอไป------------- 
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ตัวอยางที่ 2 (โอน ขอ 27) 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง.............................................................. โทร......................................................... 
ท่ี ...................................................................วันท่ี ......................................................................................  

เรื่อง  เสนอญัตติขออนุมัติโอน/โอนตั้งจายเปนรายการใหมงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ........ 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

1. เรื่องเดิม 

  องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดประกาศใชขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป

งบประมาณ พ.ศ............... ณ วันท่ี ...............................งบประมาณรายจายท้ังสิ้น..................................... 

(เอกสารหมายเลข 1)  

2. ขอเท็จจริง   

ตามหนังสือสำนัก/กอง................................ ที่ .............................. ลงวันที่ ................................ 

นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดอนุมัติในหลักการโอนเงินงบประมาณเพื่อโอนเพิ่ม/โอนตั้งจายเปน

รายการใหม ในรายการ................................ เนื่องจาก....................................................... จึงมีความจำเปนในการ

โอนเงินงบประมาณเพ่ิม/ตั้งจายเปนรายการใหม (เอกสารหมายเลข 2) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

   1. โอนลด จำนวน ........... รายการ เปนเงินทั้งสิ้น ......................บาท โดยมีรายละเอียด 

ดังนี้ 

  1.1 แผนงาน......... งาน........... งบลงทุน คา............. ประเภท....................................

หนา ....... ขอ ........... โครงการ.................................................. ตั้งไว .............................บาทเบิกจายไปแลว 

....................บาท กันเงินไว ....................บาท งบประมาณคงเหลือ ........................บาท ขอโอนลดงบประมาณใน

ครั้งนี้ จำนวน ................................. บาท   

   2. โอนเพิ่ม/โอนตั้งจายเปนรายการใหม จำนวน .............. รายการ เปนเงินทั้งสิ้น ..........

บาท โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

  2.1 แผนงาน.................... งาน................... งบลงทุน คา....................... ตั ้งไว 

................... บาท เพ่ือ.......................................... ขอโอนเพ่ิม/โอนตั้งจายเปนรายการใหม จำนวน .................บาท 
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  3. ขอระเบียบ 

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๓ 

  ขอ ๒7 การโอนเงินงบประมาณรายจายในงบลงทุน โดยการโอนเพิ่ม โอนลด ที่ทำใหลักษณะ 

ปริมาณ คุณภาพ หรือโอนไปตั้งจายเปนรายการใหม ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 

  ขอ 32 ภายใตบังคับขอ 38 การโอนเงินงบประมาณรายจาย หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง

ประมาณการรายรับและงบประมาณรายจาย เมื่อไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจแลวใหประกาศโดยเปดเผยเพื่อให

ประชาชนทราบ แลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบ ภายในสิบหาวันสำหรับองคการบริหารสวน

ตำบลใหแจงแกนายอำเภอ 

  ขอ 38 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดสงสำเนางบประมาณรายจายประจำปและงบประมาณ

รายจาย เพิ่มเติมที่ไดรับอนุมัติใหประกาศใชแลวไปยังผูวาราชการจังหวัด สำหรับองคการบริหารสวนตำบลใหสง

นายอำเภอ เพื่อทราบ ภายในระยะเวลาไมเกินสิบหาวัน นับแตวันสิ้นสุดการประกาศโดยเปดเผยเพื่อใหประชาชน

ทราบ ณ สำนักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและใหเผยแพรทางเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถ่ินดวย 

4. ขอพิจารณา 

จากขอเท็จจริงประกอบขอระเบียบกฎหมายพิจารณาวา การโอน/โอนตั้งจายเปนรายการใหม
งบประมาณรายจายในงบลงทุน โดยการโอนเพ่ิม โอนลด ท่ีทำใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ หรือโอนไปตั้งจายเปน
รายการใหม ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. ๒๕๖๓ ขอ ๒7   

5. ขอเสนอ 
เพื่อใหการบริหารงบประมาณขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน เปนไปดวยความเรียบรอย

และเปนไปตามวัตถุประสงค เห็นควรเสนอญัตติใหสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน เพ่ือพิจารณาอนุมัติตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในญัตติท่ีเสนอมาพรอมนี้ 

 
 

      (ลงชื่อ).......................................................... 

              ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ 

 

   -------------เสนอความเห็นผูบังคับบัญชาตามลำดับตอไป------------- 
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องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 
ถนนเลี่ยงเมืองลำพูน–ปาซาง ลพ 51000          

      วันท่ี...............................................   

เรื ่อง  ขอเสนอญัตติขออนุมัติโอนงบประมาณ/โอนตั ้งจายเปนรายการใหม งบประมาณรายจาย ประจำป
งบประมาณ พ.ศ. ........................... ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน  

เรียน  ประธานสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

สิ่งที่สงมาดวย  บัญชีขออนุมัติโอนงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. .......................... จำนวน  1  
ชุด 

ขาพเจาขอเสนอญัตติขออนุมัติโอนงบประมาณ/โอนตั้งจายเปนรายการใหม งบประมาณรายจาย 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. .................. โดยโอนลด จำนวน ............ รายการ เพื่อโอนงบประมาณ/โอนตั้งจายเปน
รายการใหม จำนวน .......................... รายการ  

 ดังนั้น เพื่อใหการบริหารจัดการดานงบประมาณมีประสิทธิภาพประสิทธิผล และมีความคุ มคา 
จึงขออนุมัติโอนงบประมาณ/โอนตั้งจายเปนรายการใหมงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ..................... 
ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน โดยปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2563 ขอ 27 รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีสงมาดวย 

ขอไดโปรดนำเสนอตอท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนเพ่ือพิจารณาตอไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 
   (ลงชื่อ)              ผูเสนอ 

          (........................................................)                          
                นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 
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บัญชีขออนุมัตโิอนงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ................. 
ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

สำนัก/กอง............................................ โอนงบประมาณในงบลงทุน โอนลดจำนวน ................ รายการ 
จำนวน ................บาท เพื่อโอนเพิ่ม/โอนตั้งจายเปนรายการใหม จำนวน ...................... รายการ จำนวน ..................... 
บาท 

 

 
 

  

---------------------------------------------------------------------- 
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โอนลด จำนวน ........ รายการ โอนตั้งจายเปนรายการใหม จำนวน ........ รายการ 

สำนัก/กอง 

แผนงาน....................... 

งาน....................... 

งบ....................... 

คา.................. 

ประเภท.................. 

               หนา ........... ขอ ............. โครงการ............ 

ต ั ้ งไว   . . . . . . . . . . . . .บาท เบ ิกจ ายแล ว . . . . . . . . . . . .บาท 

งบประมาณคงเหลือกอนโอนลด .......................บาท 

โอนลดจำนวน ................- บาท 

 

สำนัก/กอง 

แผนงาน....................... 

งาน....................... 

งบ....................... 

คา.................. 

ประเภท.................. 

               หนา ........... ข อ ........ ..... โครงการ

............ ตั้งไว .............บาท เบิกจายแลว............บาท 

งบประมาณคงเหลือกอนโอนลด .......................บาท 

โอนตั้งจายเปนรายการใหมจำนวน ................- บาท 



บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง.............................................................. โทร........................................................ 
ท่ี ...................................................................วันท่ี ......................................................................................  

เรื่อง  ขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. .................. (ครั้งท่ี ...............)  

เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

1. เรื่องเดิม 

นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน เสนอญัตติขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจาย  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ....................... ตอสภาองคการบริหารสวนจังหวัด เพ่ือพิจารณาโอนลดงบประมาณของ

สำนัก/กอง จำนวน .................... รายการ เพ่ือโอนเพ่ิม/โอนตั้งจายเปนรายการใหม จำนวน ................. รายการ 

และโอนลดจำนวน 1 รายการ เพ่ือโอนตั้งจายเปนรายการใหมจำนวน 1 รายการ (เอกสารหมายเลข 1) 

 

2. ขอเท็จจริง 

สภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดมีมติอนุมัติใหโอนงบประมาณรายจาย ประจำป

งบประมาณ พ.ศ................. ในคราวประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน สมัย.............. สมัยที่................ 

ครั้งที่ .................. ประจำป พ.ศ. ........................ เมื่อวันท่ี .......................................... รายละเอียดตามหนังสือ

องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ท่ี ...................................... ลงวันท่ี .......................................... (เอกสารหมายเลข 2)  
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โอนลด จำนวน ........ รายการ โอนตั้งจายเปนรายการใหม จำนวน ........ รายการ 

สำนัก/กอง 

แผนงาน....................... 

งาน....................... 

งบ....................... 

คา.................. 

ประเภท.................. 

               หนา ........... ขอ ............. โครงการ............ 

ต ั ้ งไว   . . . . . . . . . . . . .บาท เบ ิกจ ายแล ว . . . . . . . . . . . .บาท 

งบประมาณคงเหลือกอนโอนลด .......................บาท 

โอนลดจำนวน ................- บาท 

 

สำนัก/กอง 

แผนงาน....................... 

งาน....................... 

งบ....................... 

คา.................. 

ประเภท.................. 

               หนา ........... ข อ ........ ..... โครงการ

............ ตั้งไว .............บาท เบิกจายแลว............บาท 

งบประมาณคงเหลือกอนโอนลด .......................บาท 

โอนตั้งจายเปนรายการใหมจำนวน ................- บาท 



3. ระเบียบ  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 

ขอ 27 การโอนเงินงบประมาณรายจายในงบลงทุน โดยการโอนเพิ่ม โอนลด ท่ีทำใหลักษณะ 

ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจายเปนรายการใหม ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน  

ขอ 32 ภายใตขอบังคับขอ 38 การโอนเงินงบประมาณรายจาย หรือการแกไขเปลี่ยนแปลง 

คำชี้แจงประมาณการรายรับและงบประมาณรายจาย เมื่อไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจแลวใหประกาศโดยเปดเผย

เพื่อใหประชาชนทราบ แลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพื่อทราบ ภายในสิบหาวันสำหรับองคการ

บริการสวนตำบลใหแจงแกนายอำเภอ 

ขอ 38 ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดสงสำเนางบประมาณรายจายประจำปและงบประมาณ

รายจายเพ่ิมเติมท่ีไดรับความเห็นชอบหรืออนุมัติใหประกาศใชแลวไปยังผูวาราชการจังหวัด สำหรับองคการบริหาร

สวนตำบลใหสงนายอำเภอเพื่อทราบ ภายในระยะเวลาไมเกินสิบหาวันนับตั้งแตวันสิ้นสุดการประกาศโดยเปดเผย

เพื่อใหประชาชนทราบ ณ สำนักงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นและใหเผยแพรทางเว็บไซตขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินดวย  

4. ขอพิจารณา 

จากขอเท็จจริงประกอบขอระเบียบกฎหมายพิจารณาวา การโอนเงินงบประมาณรายจาย 

ในงบลงทุน โดยการโอนเพิ่ม โอนลด ที่ทำใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ หรือโอนตั้งจายเปนรายการใหม ใหเปน

อำนาจอนุมัติของสภาทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2563 ขอ 27 ท้ังนี้ รายการดังกลาวอยูในงบลงทุน จึงเปนอำนาจอนุมัติของสภาองคการบริหารสวน

จังหวัดลำพูน ซ่ึงสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนไดอนุมัติแลว จึงสามารถท่ีจะดำเนินการโอนเงินงบประมาณ

รายจายโดยลงนามประกาศเพื่อใหประชาชนทราบ แจงประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพื่อทราบ ตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 

5. ขอเสนอ 

 เพื ่อใหการโอนเงินงบประมาณเปนไปดวยความถูกตองและถือปฏิบัติตามระเบียบวิธ ีการ

งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เห็นสมควรดำเนินการ ดังนี้ 

1. อนุมัติการโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ............. ขององคการบริหาร
สวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ..............) 

2. ลงนามในบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ..........ขององคการ
บริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี .............)  

3. ลงนามประกาศใชบังคับบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ...............  
ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี .............) 
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 4. สงสำเนาประกาศและบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ................. 

ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี .............) ใหผูวาราชการจังหวัดลำพูนเพ่ือโปรดทราบ 

 5. สงสำเนาประกาศและบัญชีโอนเง ินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 

.................. ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ...............)  ใหสวนราชการท่ีเก่ียวของขององคการบริหาร

สวนจังหวัดลำพูนทราบ 

6. ปดประกาศไวโดยเปดเผย ณ สำนักงานองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน และเผยแพรทาง
เว็บไซตขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนใหประชาชนทราบโดยท่ัวกัน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามเอกสารท่ีเสนอมาพรอมนี้ 

 

      (ลงชื่อ).......................................................... 

              ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ 

 

   -------------เสนอความเห็นผูบังคับบัญชาตามลำดับตอไป------------- 
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ภาคผนวกที่ 4 

ตัวอยางบันทึกการแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
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ตัวอยางที่ 1 (แกไข ขอ 28) 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง.............................................................. โทร........................................................ 
ท่ี ...................................................................วันท่ี ......................................................................................  

เรื่อง  ขออนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. .............. (ครั้งท่ี...) 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

  1. เรื่องเดิม 
     องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดประกาศใชขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป
งบประมาณ พ.ศ. .................. ณ วันที่ ...................................... งบประมาณรายจายทั้งสิ้น ..............................
บาท (เอกสารหมายเลข 1) 

     2. ขอเท็จจริง 
 ตามหนังสือสำนัก/กอง ท่ี ....................................... ลงวันท่ี ................................. นายกองคการ

บริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดอนุมัติในหลักการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ 

พ.ศ. ........................ จำนวน .................. รายการ ของสำนัก/กอง................... โดยไดขอเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง

งบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. ...................... ในงบ...................... เนื่องจาก............................. 

เพื่อใหการดำเนินงานเปนไปตามปจจุบันและเปนไปดวยความถูกตอง จึงมีความจำเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลง

รายละเอียดคำชี้แจงในรายการดังกลาว (เอกสารหมายเลข 2) โดยมีรายละเอียดในการเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง ดังนี้  

 

ขอความเดิม ขอความใหม 

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                    หนา ............... ขอ ......................

โครงการ................................... 

(ยกตัวอยาง) 

- เปนไปตามบัญชีนวัตกรรมไทย สำนักงบประมาณ 

ฉบับเพ่ิมเติม เดือนตุลาคม 2567 

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                      หนา ............... ขอ ......................

โครงการ...................................... 

(ยกตัวอยาง) 

- เปนไปตามบัญชีนวัตกรรมไทย สำนักงบประมาณ ฉบับ

เพ่ิมเติม เดือนกันยายน 2568 
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3. ขอระเบียบฯ 

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 
  หมวด 4  การโอนและการแกไขเปลีย่นแปลงงบประมาณ 
   ขอ 28 การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจายใหเปน
อำนาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน  
   ขอ 32 ภายใตบังคับขอ 38 การโอนเงินงบประมาณรายจาย หรือการแกไขเปลี ่ยนแปลง 
คำชี้แจงประมาณการรายรับและงบประมาณรายจาย เมื่อไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจแลวใหประกาศโดยเปดเผย
เพื่อใหประชาชนทราบ แลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพื่อทราบ ภายในสิบหาวันสำหรับ องคการ
บริหารสวนตำบลใหแจงแกนายอำเภอ  

4. ขอพิจารณา 
จากขอเท็จจริงประกอบขอระเบียบฯ การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายดังกลาว

อยูในงบ............................... ซ่ึงการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายดังกลาว จึงใหเปนอำนาจอนุมัติ
ของผูบริหารทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2563 ขอ 28 

 ขอเสนอ 
 เพื่อใหการดำเนินงานเปนไปดวยความถูกตองและถือปฏิบัติตามระเบียบวิธีการงบประมาณของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน เห็นสมควรดำเนินการ ดังนี้ 
 1. อน ุม ัต ิการแก ไขเปล ี ่ยนแปลงคำช ี ้แจงงบประมาณรายจ าย ประจำป งบประมาณ  
พ.ศ. ..... ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ........)  
  2. ลงนามในบัญชีแกไขเปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ  

พ.ศ. ..... ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ........) 

3. ลงนามประกาศใชบัญชีแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ 

พ.ศ. ...... ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี .......) 
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4. สงสำเนาประกาศและบัญชีแกไขเปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจงงบประมาณรายจาย ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. ...... ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งที่ ....) ใหผูวาราชการจังหวัดลำพูนเพื่อโปรด

ทราบ  

5. สงสำเนาประกาศและบัญชีแกไขเปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจงงบประมาณรายจาย ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2568 ใหสวนราชการท่ีเก่ียวของขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนทราบ 

6. ปดประกาศไวโดยเปดเผย ณ สำนักงานองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน และเผยแพร 

ทางเว็บไซตขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ใหประชาชนทราบโดยท่ัวกัน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในเอกสารท่ีเสนอมาพรอมนี้ 
 

 

      (ลงชื่อ).......................................................... 

              ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ 

 

   -------------เสนอความเห็นผูบังคับบัญชาตามลำดับตอไป------------- 
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ตัวอยางที่ 2 (แกไข ขอ 29) 

   บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง.............................................................. โทร......................................................... 
ท่ี ...................................................................วันท่ี .......................................................................................  

เรื่อง  ขอเสนอญัตติขออนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ..............  

เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

  1. เรื่องเดิม 
     องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดประกาศใชขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป
งบประมาณ พ.ศ. .................. ณ วันที่ ...................................... งบประมาณรายจายทั้งสิ้น ..............................
บาท (เอกสารหมายเลข 1) 

     2. ขอเท็จจริง 
 ตามหนังสือสำนัก/กอง ท่ี ....................................... ลงวันท่ี ................................. นายกองคการ

บริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดอนุมัติในหลักการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ 

พ.ศ. ........................ จำนวน .................. รายการ ของสำนัก/กอง................... โดยไดขอเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง

งบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. ...................... ในงบ...................... เนื่องจาก............................. 

เพื่อใหการดำเนินงานเปนไปตามปจจุบันและเปนไปดวยความถูกตอง จึงมีความจำเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลง

รายละเอียดคำชี้แจงในรายการดังกลาว (เอกสารหมายเลข 2) โดยมีรายละเอียดในการเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง ดังนี้  

ขอความเดิม ขอความใหม 

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                    หนา ............... ขอ ......................

โครงการ................................... 

(ยกตัวอยาง) 

- ขนาดไม น อยกว า 67 x 72 x 114 -  24  
(กวางxยาวxสูง)  

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                      หนา ............... ขอ ......................

โครงการ...................................... 

(ยกตัวอยาง) 

-  ขนาดไม น อยกว  า  60 .5  x 67.5 x 115.5 

(กวางxยาวxสูง)  
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3. ขอระเบียบฯ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธ ีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน                 

พ.ศ. ๒๕๖๓ 
ขอ ๒๙ การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายในงบลงทุน ที่ทำใหลักษณะปริมาณ 

คุณภาพเปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ีกอสราง ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 

4. ขอเสนอเพ่ือพิจารณา 
การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายดังกลาวอยูในงบลงทุน ที่ทำใหลักษณะ 

ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการ
งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๓ ขอ ๒๙ ดังนั ้น เพื ่อใหการบริหารงบประมาณ 
ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน เปนไปดวยความเรียบรอยและเปนไปตามวัตถุประสงค เห็นควรเสนอญัตติ
ใหสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน เพ่ือพิจารณาอนุมัติตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในญัตติท่ีเสนอมาพรอมนี้ 
 

 
         (ลงชื่อ).......................................................... 

              ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ 

 

   -------------เสนอความเห็นผูบังคับบัญชาตามลำดับตอไป------------- 
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                 องคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

ถนนเลี่ยงเมืองลำพูน–ปาซาง ลพ 51000 

                                               วันท่ี.......................................          

เรื่อง  ขอเสนอญัตติขออนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ................ 
         ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

เรียน  ประธานสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

สิ่งท่ีสงมาดวย  บัญชีขออนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายฯ          จำนวน  1  ชุด 

ขาพเจา ขอเสนอญัตติขออนุมัติแกไขเปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจงงบประมาณรายจาย ประจำป 
งบประมาณ พ.ศ.................... ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ในงบลงทุน คา........... จำนวน .............. 
รายการ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีสงมาดวย 

  ดังนั้น เพ่ือใหการบริหารจัดการดานงบประมาณมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีความคุมคา จึงขอ
อนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. .................. ขององคการบริหารสวน
จังหวัดลำพูน โดยปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2563 ขอ 29  

ขอไดโปรดนำเสนอตอท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน  เพ่ือพิจารณาตอไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 
  (ลงชื่อ)              ผูเสนอ 

          (............................................................)                          
 นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 
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บัญชีขออนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรายจาย  
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ....................... ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

 

ขอความเดิม ขอความใหม 

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                    หนา ............... ขอ ......................

โครงการ................................... 

(ยกตัวอยาง) 

 
- ขนาดไม น อยกว า 67 x 72 x 114 -  24  
(กวางxยาวxสูง)  
 

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                      หนา ............... ขอ ......................

โครงการ...................................... 

(ยกตัวอยาง) 

 

 -  ขนาดไม น อยกว  า 60 .5 x 67.5 x 115.5 

(กวางxยาวxสูง)  

 
 

 

 

----------------------------------------------- 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง.............................................................. โทร......................................................... 
ท่ี ...................................................................วันท่ี .......................................................................................  

เรื่อง  การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ............. (ครั้งท่ี .........) 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน 

 1. เรื่องเดิม 
 ตามที่ นายกองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดเสนอญัตติขออนุมัติแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง

งบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. ............. ตอสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน เพื่อพิจารณา

เปลี่ยนแปลงคำชี้แจง จำนวน.......... รายการ ดังนี้ (เอกสารหมายเลข 1)    

ขอความเดิม ขอความใหม 

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                    หนา ............... ขอ ......................

โครงการ................................... 

(ยกตัวอยาง) 

- ขนาดไม น อยกว า 67 x 72 x 114 -  24  
(กวางxยาวxสูง)  

สำนัก/กอง 
(จำนวน ................ รายการ) 

แผนงาน........................ 

งาน......................... 

งบ................... 

คา.......................... 

ประเภท................... 

                      หนา ............... ขอ ......................

โครงการ...................................... 

(ยกตัวอยาง) 

-  ขนาดไม น อยกว  า  60 .5  x 67.5 x 115.5 

(กวางxยาวxสูง)  

 

 2. ขอเท็จจริง 
 สภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ไดมีมติอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ
รายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ............. ในคราวประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน สมัย........  สมัยท่ี 
.......... ครั้งที่ ............ ประจำป พ.ศ. ........................ เมื่อวันท่ี ....................................... รายละเอียดตามหนังสือ
สภาองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ท่ี ................................  ลงวันท่ี ..................................................... (เอกสารหมายเลข 2)        
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 3. ขอระเบียบฯ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 

   ขอ 29 การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายในงบลงทุน ที่ทำใหลักษณะ ปริมาณ 
คุณภาพเปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ีกอสราง ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 
   ขอ 32 ภายใตขอบังคับ 38 การโอนเงินงบประมาณรายจาย หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง
งบประมาณการรายรับและงบประมาณรายจาย เมื่อไดอนุมัติจากผูมีอำนาจแลวใหประกาศโดยเปดเผยเพื่อให
ประชาชนทราบ แลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบ ภายในสิบหาวัน สำหรับองคการบริหารสวน
ตำบลใหแจงแกนายอำเภอ 
   ขอ 38 ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดสงสำเนางบประมาณรายจายประจำปและงบประมาณ
รายจายเพ่ิมเติมท่ีไดรับความเห็นชอบหรืออนุมัติใหประกาศใชแลวไปยังผูวาราชการจังหวัด สำหรับองคการบริหาร
สวนตำบลใหสงนายอำเภอเพื่อทราบ ภายในระยะเวลาไมเกินสิบหาวันนับตั้งแตวันสิ้นสุดการประกาศโดยเปดเผย
เพื่อใหประชาชนทราบ ณ สำนักงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นและใหเผยแพรทางเว็บไซตขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ินดวย  

 4. ขอเสนอเพ่ือพิจารณา 
 การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี ้แจงงบประมาณรายจายดังกลาวอยูในงบลงทุน ที่ทำใหลักษณะ 
ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานที่กอสราง ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถิ่น ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 ขอ 29 ดังนั้น เพื่อให
การบริหารงานดานงบประมาณขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูนเปนไปดวยความเรียบรอย และถูกตองตาม
ระเบียบฯ เห็นควรดำเนินการ ดังนี้ 

1. ลงนามในบัญชีแกไขเปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจงงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ  
พ.ศ. ..................... ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ...............)  

2. ลงนามประกาศใชบังคับบัญชีแกไขเปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจงงบประมาณรายจาย ประจำป
งบประมาณ พ.ศ. ...................... ขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน (ครั้งท่ี ...............)  
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3. สงสำเนาประกาศและบัญชีแกไขเปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจงงบประมาณรายจาย ประจำป
งบประมาณ พ.ศ. .................. (ครั้งท่ี ...................) ใหผูวาราชการจังหวัดลำพูน เพ่ือโปรดทราบ  

4. สงสำเนาประกาศและบัญชีแกไขเปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจงงบประมาณรายจาย ประจำป
งบประมาณ พ.ศ. .................. (ครั้งท่ี ..................)  ใหสวนราชการท่ีเก่ียวของทราบ 

5. ปดประกาศไวโดยเปดเผย ณ สำนักงานองคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน และเผยแพรทาง
เว็บไซตขององคการบริหารสวนจังหวัดลำพูน ใหประชาชนทราบโดยท่ัวกัน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามเอกสารท่ีเสนอมาพรอมนี้ 

 

 

      (ลงชื่อ).......................................................... 

              ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ 

 

   -------------เสนอความเห็นผูบังคับบัญชาตามลำดับตอไป------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบปะมาณ อบจ.ลำพูน          หนา  46 



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวกที่ 5 

ตัวอยางบันทึกขอความอนุเคราะหใชเงินของสวนราชการอื่น 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง.............................................................. โทร......................................................... 
ท่ี ...................................................................วันท่ี .......................................................................................  

เรื่อง  ขอความอนุมเคราะหใชงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. .................... 

เรีนร  หัวหนาสำนัก/ผูอำนวยการกอง.......................................  

  ตาม......(เขียนเหตุผลและความจำเปนท่ีตองใชงบประมาณ).................................................... 

............................................................................ 

  สำนัก/กอง.................... จึงขอความอนุเคราะหใชงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ

............. ของสำนัก/กอง................................  เพื ่อโอนเงินงบประมาณเปนคาหากผลเปนประการใด  

โปรดแจงใหกองยทุธศาสตรและงบประมาณทราบ ภายในวันท่ี ........................................... 

  จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาและใหความอนุเคราะหตอไป 

 

      (ลงชื่อ).......................................................... 

                 (หัวหนาหนวยงานท่ีขอความอนุมเคราะห) 

      ตำแหนง........................................................ 

 

   -------------เสนอความเห็นผูบังคับบัญชาตามลำดับตอไป------------- 
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	ตามที่ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ได้เสนอญัตติขออนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............. ต่อสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน เพื่อพิจารณาเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง จำนวน.......... รายการ ดังนี้ (เอกสารหมายเลข 1...

